ZARZADZENIE NR 183/21
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Dukla i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z2021r,
poz. 1372 ze zmianami), art. 15 ust. 1 12 oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku
o podatku od towarow iustug ( Dz. U. 22021 r., poz. 685 ze zmianami) oraz art. 3-4 ustawy z dnia 5 wrze$nia
2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280), Burmistrz Dukli, zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Dukla i jej jednostkach
budzetowych oraz w celu wykonania stanowiska zawartego w uchwale Naczelnego Sadu Administracyjnego
w Warszawie z dnia 24 czerwca 2013 r. ( Sygn. Akt I FPS 1/13 ) oraz wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci UE (
Sygn. Akt C-276/14 ) od dnia 1 stycznia 2016 r. Gmina Dukla prowadzi scentralizowane rozliczenia z tytutu
podatku od towaréw iuslug obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez podleglte jednostki
budzetowe.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace gminne jednostki budzetowe ( nazwa
petna jednostki — nazwa skrocona jednostki):

1) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Dukli, ul. Armii Krajowej 1 A, 38-450 Dukla — MOSIR,
2) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Dukli, ul. Ko$ciuszki 4, 38-450 Dukla — MOPS,
3) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Cergowej, Cergowa 159 A, 38-450 Dukla — SDS,
4) Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Dukli, ul. Trakt Wegierski 11, 38 — 450 Dukla — ZOPO,
5) Liceum Ogolnoksztatcace w Dukli, ul. Armii Krajowej 1, 38-450 Dukla — LO,
6) Szkota Podstawowa w Dukli, ul. Kosciuszki 13, 38-450 Dukla — SPD,
7) Szkota Podstawowa w Jasionce, 38 — 450 Dukla, Jasionka 74 — SPJ,
8) Szkota Podstawowa w Réwnem, ul. Dtuga 41, 38 — 451 Rowne — SPR,
9) Szkota Podstawowa w L¢kach Dukielskich, 38 — 456 L¢ki Dukielskie 74 — SPLD,
10) Szkota Podstawowa w Tylawie, 38 — 454 Tylawa 26 — SPT,
11) Szkota Podstawowa w Iwli , Iwla 22, 38 — 450 Dukla — SPI,
12) Szkota Podstawowa w Glojscach, ul. Szkolna 7, 38 — 450 Dukla — SPG,
13) Szkota Podstawowa w Wietrznie , 38 — 451 Rowne, Wietrzno 22A — SPW,
14) Przedszkole Gminne w Dukli, Trakt Wegierski 38A, 38-450 Dukla — PGD,
15) Gminny Ztobek w Dukli, Trakt Wegierski 38B, 38-450 Dukla — GZD.
§ 3. 1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow gminnych jednostek budzetowych do nastepujacych czynnosci:

1) dokonywanie przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu,
pod katem opodatkowania podatkiem od towardéw iustug VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT — zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

2) monitorowania przepisOw prawnych w zakresie obowigzku stosowania kas rejestrujacych przez podmioty
prowadzace sprzedaz na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnos$ci gospodarczej i rolnikow
ryczaltowych, biezacego analizowania sytuacji swojej jednostki pod katem obowiazku stosowania tych kas
oraz powiadamiania Wydziatu Finansowego UM w Dukli o zakupie i fiskalizacji kasy rejestrujacej, jej
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przeniesieniu lub likwidacji (dotyczy rowniez kas typu online) - w terminie 3 dni roboczych od zaistnienia
zdarzenia,

3) prowadzenia czgstkowych ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie
z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towarow iustug umozliwiajace sporzadzanie czastkowego dokumentu
elektronicznego Jednolitego Pliku Kontrolnego VAT (dokument elektroniczny zawierajacy dane z ewidencji
zakupu i sprzedazy VAT) z deklaracja w formacie JPK_V7M (Jednolity Plik Kontrolny stanowigcy dokument
elektroniczny sktadajacy si¢ zczesci deklaracyjnej oraz ewidencyjnej VAT), ktorego elementy okreslone
zostaly w rozporzadzeniu z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych iw ewidencji w zakresie podatku od towaréw iushug (Dz.U. z2019r.
poz. 1988 ze zmianami).

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy ustala si¢
w gminnych jednostkach budzetowych nastepujacy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru — rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru — Nr .......... ( kolejny numer )/GD/....... ( skroécona nazwa jednostki ),
3) okres, ktérego dotyczy — miesiac/rok,

4) nazwa podmiotu — Gmina Dukla/nazwa petna jednostki budzetowej,

5) adres jednostki budzetowej,

6) NIP: 684-23-64-450. Przy czym ustala sig, ze skrot ,,GD” oznacza ,,Gmina Dukla”. Wzér ewidencji zakupu
i sprzedazy stanowi zalgcznik Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe musza zawieraé wszystkie elementy, o ktorych
mowa w§ 106e ust. | ustawy o podatku od towaréw iustug. Przy czym ustala si¢, Ze nazwa podmiotu
dokonujacego transakcji zakupu badz sprzedazy wpisywana bedzie na fakturach nastepujaco:

,»Omina Dukla - .......... ( pelna nazwa jednostki budzetowej zadresem ), NIP:684-23-64-
450”.Odptatne czynno$ci dokonywane pomigdzy jednostkami budzetowymi, wtym dostawa
i refakturowanie mediow, stanowigce czynno$ci wykonywane w ramach tego samego podatnika, ktore
pozostajg poza zakresem ustawy o VAT, winny by¢ dokumentowane notami ksiegowymi i nie powinny
by¢ uyymowane w ewidencjach sprzedazy ani w deklaracjach elementarnych JPK V7M.”.

§ 4. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Dukla podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowigzuje
si¢ dyrektorow gminnych jednostek budzetowych do podjecia nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenia oso6b odpowiedzialnych: za wystawianie dokumentow, w szczegdlnosci faktur VAT, faktur VAT
korygujacych, not korygujacych, za prawidlowos$¢ rozliczen podatku od towaréw iustug VAT idanych
ujmowanych w prowadzonej w jednostce ewidencji zakupu isprzedazy VAT (w tym oznaczen ujetych
w ewidencji VAT dokumentéw odpowiednimi kodami GTU, kodami procedury oraz symbolami rodzajow
dokumentow, o ktorych mowa w § 10 ust. 3-5 oraz § 11 ust. 2 i ust. 8 rozporzadzenia z dnia 15 pazdziernika
2019 1. w sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych iewidencji
w zakresie podatku od towardéw i ustug) w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
— Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zmianami) i przekazanie tych danych do Wydziatu
Finansowego UM w Dukli,

2) dostarczania w wersji papierowej czastkowych ewidencji (rejestrow) zakupu isprzedazy oraz deklaracji
czastkowej JPK V7M (kwoty nalezy wykazywaé w zlotych i groszach) do Wydzialu Finansowego UM
w Dukli - za posrednictwem kancelarii w nieprzekraczalnym terminie do 10-ego dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni. Lacznie z ewidencja nalezy przedlozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie
rozliczanego podatku VAT oraz Polecenie Ksiggowania PK dotyczace rozliczenia podatku VAT w podzialce
klasyfikacji budzetowej. Ewidencje oraz wydruki musza by¢ podpisane przez dyrektora i gldéwnego
ksiggowego jednostki. W przypadku niewystapienia w danym miesigcu transakcji sprzedazy podlegajacej
ustawie o VAT ani zakupow podlegajacych odliczeniu nalezy sporzadzi¢ deklaracje zerows. Wersje
elektroniczng deklaracji czastkowej JPK _V7M odpowiadajgcej strukturze logicznej, o ktorej mowa w art. 193a
§ 2 Ordynacji podatkowej (zawierajacej dane umozliwiajace poprawne wygenerowanie dokumentu JPK_V7M)
nalezy dostarczy¢ za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych do
Wydziatu Finansowego UM w Dukli pracownikowi zajmujacemu si¢ rozliczaniem podatku VAT.
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3) przekazywania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, za
dany miesiac do 10-ego dnia nastepnego miesigca na konto Gminy Dukla o numerze: 09 1130 1105
0005 2141 2520 0013, w tresci wpisujac ,,Deklaracja JPK VM zam-c ....”.

4) dokonywania stosownych zmian w procedurach wewngtrznych, wtym w polityce rachunkowosci
obowigzujacej w jednostce, w szczeg6lno$ci w zasadach funkcjonowania kont, obiegu oraz opisywania
1 oznaczania dokumentacji zwigzanej z rozliczaniem podatku VAT, umozliwiajacej poprawne wygenerowanie
dokumentu elektronicznego JPK VAT z deklaracja poprzez:

a) ewidencjonowanie naleznosci budzetowych jednostki na koncie 221 ,Naleznosci ztytutu dochodéw
budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7 ( warto$¢ netto ) — konto 720 ,,Przychody
z tytulu dochodow budzetowych” lub 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ( w zalezno$ci czy przychod
powstaje w zwigzku z dzialalnoscia podstawowa okreslong w statucie jednostki, czy tez na skutek
dzialalno$ci ubocznej ) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,Rozrachunki z budzetami” ( przy
zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujgcej na rozliczanie podatku VAT z Gming),

b) uyymowanie na kontach ksiggowych, w sposob zgodny zzasadami funkcjonowania kont, podatku VAT
podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencji zakupu.

§ 5. 1. Za prawidtowos$¢ danych zawartych w prowadzonej ewidencji zakupu i sprzedazy, w tym poprawne
oznaczenie zawartych transakcji kodami GTU oraz kodami procedury i rodzaju dokumentu, jak tez terminowos¢
i poprawno$¢ danych zawartych w przekazywanej do Wydzialu Finansowego UM w Dukli dokumentacji
w zakresie objetym niniejszym zarzgdzeniem oraz wynikajgce z tego skutki prawne odpowiedzialno$¢ ponosza
dyrektorzy jednostek.

2. Za prawidlowos¢ danych zawartych w prowadzonej ewidencji zakupu i sprzedazy Urzgdu, w tym poprawne
oznaczenie zawartych transakcji kodami GTU oraz kodami procedury
i rodzaju dokumentu, jak tez terminowos¢ 1 poprawnos¢ danych zawartych
w przekazywane] do Wydzialu Finansowego UM w Dukli dokumentacji w zakresie obj¢tym niniejszym
zarzadzeniem oraz wynikajace ztego skutki prawne odpowiedzialno$¢ ponosza odpowiednio, zgodnie
z kompetencjg, pracownicy jednostek organizacyjnych Urzedu, realizujacy zadania zwigzane z dzialalno$cia
podlegajaca ustawie o VAT.

§ 6. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie Dukla ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego, tj. zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o podatku od towarow
i ustug.

§ 7. Sporzadzanie zbiorczego dokumentu elektronicznego JPK V7M - na podstawie przestanych przez
jednostki danych z czesci deklaracyjnej (w formie elementarnych deklaracji JPK V7M stanowigcych dokumenty
pomocnicze) oraz danych z ewidencji zakupu i sprzedazy w formacie JPK (czg$¢ ewidencyjna) i przesytanie go do
wlasciwego urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie
dotyczy oraz przekazywanie kwot nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym wynikajacych z pliku
JPK V7M do wlasciwego urzedu skarbowego, poprzez wykonanie w systemie bankowos$ci elektronicznej
przelewu na indywidualny rachunek bankowy zwany mikrorachunkiem podatkowym nastgpowac bedzie
w Wydziale Finansowym UM Dukla przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT
i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Dukla.

§ 8. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowo$ci Gminy Dukla.

§ 9. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw gminnych jednostek budzetowych do Scistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisoéw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 150/15 Burmistrza Dukli z dnia 4 grudnia 2015 r. w sprawie zasad rozliczen
podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Dukla i jej jednostkach budzetowych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2021 roku.

Burmistrz

Andrzej Bytnar
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 183/21
Burmistrza Dukli
(€111 1 ) 111 I

( nazwa gminnej jednostki budzetowe;j ) z dnia 31 grudnia 2021 r.
NIP: 684-23-64-450 Ewidencja zakupu Nr ........ L] ) J [evereanes [eversenesanon

(skrocona nazwa jednostki) (miesiac) (rok)

Poz. Lp. | ZP/ZST Nr Data Data Dostawca Kwota Kwota | VAT | Kwota | VAT | Sprzedaz Razem
Ksieg. faktury | otrzymania | wystawienia NIP brutto netto e netto e zwolniona VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Suma strony

Przeniesiona ze strony

RAZEM

Ewidencja zakupu tworzona jest w oparciu o art. 86 ustawy o VAT
ZP — zakupy pozostate
ZST - zakupy $rodkow trwatych
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 183/21

Burmistrza Dukli
GmIna DuKIa / .ccevveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieirnnnnnnnns

(nazwa gminnej jednostki budzetowej ) z dnia 31 grudnia 2021 r.
NIP: 684-23-64-450 Ewidencja sprzedazy Nr ........ (€] ) R [eeeaannnn [everiennnnnn
skrocona nazwa jednostki) (miesigc) rok)
Poz. Lp. Nr Data Data Odbiorca/adres NIP Kwota Kwota | VAT... | Kwota VAT Sprzedaz | Razem
Ksieg. faktury | wystawienia | wykonania brutto netto . netto zwolniona VAT
ushugi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Suma strony
Przeniesiona ze strony
RAZEM

Obowigzek podatkowy ( kol. Nr 4 lub 5 ) powstaje w oparciu o art. 19 ustawy o VAT
Stawki podatku VAT okresla art. 41 i art. 146a ustawy o VAT
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