ZARZADZENIE NR 58/25
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 27 marca 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na okoliczno$¢ zmiany soltysa
w solectwie Chyrowa

Na podstawie art. 68 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 ze zmianami) oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zmianami), Burmistrz Dukli zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorcza w zwigzku ze zmiang soltysa w sotectwie
Chyrowa, pomig¢dzy:

1) Renata Czupinska-Praglowska - osoba zdajaca,
2) Wioleta Najfeld - osobg przyjmujaca.
2. Inwentaryzacja obejmuje:
1) srodki trwate,
2) pozostate $rodki trwale (wyposazenie),
3) pozostale srodki trwate ujete w ewidencji ilo§ciowe;.

§ 2. Spis zostanie przeprowadzony w terminie do dnia 8 kwietnia 2025 roku, wedlug stanu na dzien
31 marca 2025 roku.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Andrzej Sliwinski — Przewodniczacy,
2) Joanna Nowak — zastepca Przewodniczacego,
3) Aleksandra Okonska-Szczurek — cztonek.

2. Osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazane sg do przeprowadzenia czynnosci
spisowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowym Urzedu
Miejskiego w Dukli w terminie do 31 marca 2025 roku.

4. Przed rozpoczeciem spisu osoby materialne odpowiedzialne ztoza pisemne oswiadczenie stwierdzajace,
ze osoba przekazujaca wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu sktadnikow majatku przekazata
do ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Dukli.

5. Spis  zdawczo-odbiorczy dokonuje si¢ w obecnos$ci oséb materialnie odpowiedzialnych, ktére sa
wczesniej zawiadamiane przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej o czasie imiejscu jego
przeprowadzenia. Brak obecnosci dotychczasowego sottysa podczas dokonywania spisu z natury nie jest
przeszkoda do jego przeprowadzenia, jezeli osoba materialnie odpowiedzialna (dotychczasowy sottys) zostat
zawiadomiony o terminie przeprowadzenia spisu.

6. Wpis do arkusza spisu powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnikow
majagtkowych, w sposob umozliwiajacy osobom materialnie odpowiedzialnym sprawdzenie spisu.

7. Arkusze spisowe powinny zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe jednostki - sotectwa,
2) date przeprowadzenia inwentaryzacji,
3) numer kolejny pozycji arkusza spisowego,
4) szczegotowe okreslenie sktadnika majatku,

5) jednostki miary,
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6) ilos¢ sktadnikow majatkowych stwierdzong w czasie spisu,

7) imiona 1inazwiska czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej uczestniczacych w spisie i0s6b materialnie
odpowiedzialnych oraz podpisy ztozone na dowod niezgloszenia zastrzezen co do ustalen spisu.

§ 4. Po zakonczeniu spisu zdawczo-odbiorczego Komisja Inwentaryzacyjna sktada Burmistrzowi Dukli
pisemna informacj¢ o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach m.in. w zakresie
zabezpieczenia mienia komunalnego.

§ 5. Do dnia 15 kwietnia 2025 roku Komisja Inwentaryzacyjna, przy udziale pracownikow Wydziatu
Finansowego Urzgedu Miejskiego w Dukli, uzgodni ewidencje syntetyczng i analityczna z arkuszami
spisowymi, ustali ewentualne niedobory i nadwyzki oraz przedstawi wnioski inwentaryzacji co do rozliczenia
osoby materialnie odpowiedzialne;j.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Krystyna Andruch
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