Gmina Dukla

Trakt Wegierski 11

38-450 Dukla

Znak sprawy: ARG.7045.3.2025
Dukla, dnia 08.12.2025 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Panfistwa Firm¢ do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia
do sktadania ofert:

wZarzadzanie cmentarzem komunalnym w Dukli w 2026 roku.”

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest:
1. prowadzenie czynnosci w zakresie administrowania cmentarzem komunalnym w Dukli, w
szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9

prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi z zachowaniem
warunkéw okreslonych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach
i chowaniu zmarlych oraz rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia
2001 r. sprawie postgpowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi, jak réwniez
zarzadzanie obiektami zlokalizowanymi na terenie cmentarzy;

prowadzenie w systemie elektronicznym dokumentacji cmentarnej poprzez
systematyczne dokonywanie wpisow, prowadzenie biezacej ewidencji pochéwkow
zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z 1sierpnia 2001 r. wsprawie prowadzenia ewidencji grobow. Powyzsze
dokumenty Wykonawca kazdorazowo ztozy Zamawiajacemu na jego prosbe;
prowadzenie i utrzymywanie obiektu lub lokalu na terenie miasta Dukla
umozliwiajacego zalatwianie spraw formalnych oraz jego obslugi w dni
powszednie w godz. od 7°° do 15°° i podanie do publicznej informacji numeru
telefonu, pod ktéry bedg przyjmowane zgtoszenia;

pobieranie z upowaznienia Gminy - oplat cmentarnych za korzystanie z cmentarza
komunalnego w Dukli zgodnie z obowigzujacym cennikiem oplat;

wskazywanie lokalizacji miejsc pochéwku;

Wykonawca nie moze ograniczaé osobom trzecim swobody wyboru podmiotu
wykonujacego ustugi pogrzebowe, kamieniarskie, budowlane itp;

prowadzenie nadzoru nad wykonaniem prac przez inne podmioty $wiadczace
ustugi pogrzebowe, kamieniarskie lub budowlane w zakresie przestrzegania przez
nie parametrow przewidzianych w przepisach szczegdtowych dotyczacych min.:
wymiaréw doldéw grzebalnych oraz odstepéw miedzy grobami, a takze w zakresie
gospodarowania odpadami pochodzacymi z rozbidrki badz stawiania nowych
pomnikéw oraz usuwania nadmiaru ziemi i innych pozostatosci po wykonanych
pracach;

egzekwowanie od wladcicieli i dysponentéw grobéw utrzymania porzadku
i czystosci w obrebie tych grobow;

ustalanie wlascicieli, dysponentéw groboéw nieoplaconych, informowanie poprzez
ogloszenia na tablicach informacyjnych na cmentarzu oraz w lokalnej prasie
o warunkach dalszego dysponowania grobami;

10) oznaczanie grobow przeznaczonych do likwidacji w terminie od 15 wrze$nia do 15

grudnia w okresie trwania umowy;



11) przedlozenie Gminie do 1 wrzesnia 2026 r. wykazu niezbednych prac
remontowych, propozycji zadan inwestycyjnych na rok nastgpny;

12) sporzgdzanie dziennych i miesi¢cznego raportu fiskalnego z pobranych oplat
i przekazywanie ich do Zamawiajacego za kazdy poprzedni miesigc w terminie do
7 dnia nastgpnego miesigca;

13) otwieranie i zamykanie bram wjazdowych firmom $wiadczacym ushugi
pogrzebowe, cmentarne, kamieniarskie lub budowlane;

14) udostepnianie na zgdanie zamawiajacego wszelkich dokumentéw Zrédlowych
i informacji zwigzanych z zarzadzanym zasobem;

15) przestrzeganie aby teren cmentarza nie tracit powagi miejsca kultu zmarlych;

16) wykonywaniu innych czynnosci nie wymienionych w umowie, a cigzacych na
Wykonawcy zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

17) umieszczenie wlasnym kosztem przed kazdym glownym wejsciem na cmentarz
informacji zawierajace;j:

1) adres biura Wykonawcy wraz z telefonem kontaktowym i godzinami otwarcia;

2) regulaminu cmentarza;

18) ponoszenie w okresie trwania umowy pelnej odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo z tytulu prowadzenia cmentarza oraz za ewentualne szkody
wynikle z nieprawidlowego utrzymania cmentarza i wykonywania prac.

. prowadzenie czynno$ci w zakresie utrzymania cmentarza komunalnego w Dukli, w

szczegllnosci:

1) biezace utrzymanie czystosci na pasach zewnegtrznych przy ogrodzeniu wokoét
cmentarza polegajgce min. na wykaszaniu powierzchni trawistej, na zamiataniu
mechanicznym lub recznym, odchwaszczaniu chodnika, terenu przy kraweznikach,
wygrabianie lici, usuwanie samosiejek, podcinanie krzewow, usuwanie $liskosci
i od$niezanie chodnika w razie wystgpienia opadow.

2) biezgce utrzymanie zieleni na terenie cmentarza w tym min. systematyczne
wykaszanie trawnikow i kwater do zagospodarowania oraz terenu pod rozszerzenie
cmentarza, grabienie lisci, przycinanie iformowanie krzewow, podcinanie
odrostdw, ustalanie planu wycinki drzew suchych, zagrazajacych bezpieczenstwu i
krzewdéw znajdujacych sie na cmentarzu, usuwanie wiatrotomoéw, odchwaszczanie
wokol nasadzen, pielegnacja powierzchni pokrytych bluszczem,

3) utrzymanie w biezacej sprawnos$ci infrastruktury technicznej i uzbrojenia
cmentarza (konserwacja pomieszczenia gospodarczego oraz ogrodzenia,
nawierzchni alejek, placow i drég wewnatrz) a nie bedacych robotami
budowlanymi w rozumieniu przepiséw prawa budowlanego, poprzez:

a) zapewnienie systematycznej konserwacji i drobnych napraw ogrodzenia
polegajacego min na uzupelianiu badZ wymianie uszkodzonych elementow
ogrodzenia murowanego, uszkodzonych klamek i zawiasow bram i furtek,

b) utrzymanie w dobrym stanie technicznym pomieszczen kaplicy cmentarnej
polegajace min na od§wiezaniu $cian poprzez malowanie lub drobne remonty,

¢) utrzymanie w dobrym stanie technicznym studni kopanej oraz min. 3 punktow
czerpania wody w okresie od IV-XI,

d) naprawa uszkodzonych nawierzchni alejek, placéw i drég w tym uzupelnianie
brakujacych plytek, wymiana uszkodzonej kostki, likwidacji nieréwnosci,
zapadnie¢, zanizen i wypigtrzen .

e) zapewnienie pojemnikéw na $mieci typu KP7- 3 szt. i 1100- 4 szt.

4) biezace utrzymanie porzadku w toalecie TOI-TOI, zlecanie wywozu z niej

nieczystosci na wlasny koszt;



5) wywoz S$mieci z konteneréw i pojemnikéw na odpady komunalne oraz
utrzymywanie porzadku woko! nich, opréznianie w miarg potrzeb, w okresie X-
XI zwickszenie ilosci pojemnikéw i czestotliwosci oprézniania. Smieci nalezy
wywozi¢ do ZUOK w Kros$nie lub w inne dopuszczone miejsce zgodnie z ustawa
o odpadach;

6) zawieranie umow oraz ponoszenie stalych kosztéw i wydatkow zwigzanych
z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy tj. oplat telekomunikacyjnych, za
zuzycie energii elektrycznej, wywoz nieczystosci stalych i ptynnych, innych optat
majacych wplyw na prawidtowe funkcjonowanie cmentarzy;

7) odpowiedzialno$¢ wynika z tytulu realizacji niniejsze] umowy wzgledem
Zamawiajacego oraz osOb trzecich

8) zapewnienie na wlasny koszt materialow, urzadzen i narzedzi niezbednych do
realizacji umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

9) przygotowywanie i zabezpieczanie terenu cmentarza i jego bezposredniego
otoczenia do obchodéw dnia Wszystkich Swietych przy wspétpracy z Urzedem
Miejskim w Dukli oraz Ochotnicza Straza Pozarng w Dukli.

Szczegdlowe warunki zawarte sg w projekcie umowy — zatgcznik nr 3.

Termin realizacji zaméwienia - od dnia 1 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku.
2. Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Oferenci, ktorzy:

a. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

b. Posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie wykonania niniejszego zamdowienia.

Oferent musi wykaza¢ si¢ dos§wiadczeniem, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie —
wykonywal nalezycie, zgodnie z przepisami prawa §wiadczenia polegajace na zarzadzaniu
cmentarzem komunalnym przez okres nie krotszy niz 3 lata.

Wykaz wykonywanych $wiadczen powinien by¢ sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz stanowi¢ zatacznik do
ztozonej oferty.

Oferta musi zawieraé nast¢pujace dokumenty:
Formularz ofertowy - zatacznik nr 1

Wykaz wykonywanych §wiadczen - zatgcznik nr 2
3. Przygotowanie oferty

Oferte nalezy:

1) zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, Gmina Dukla, 38-450 Dukla, ul. Trakt Wegierski 11,
pokdj nr 111 (Kancelaria), w terminie do dnia 17.12.2025 r. do godz. 9:00 (decydujaca jest
data i godzina wplywu do Zamawiajacego).



2) ztozyé w szczelnie zamknietym opakowaniu/kopercie uniemozliwiajacej odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia koperty/opakowania. Kopert¢ nalezy zaadresowa¢ na adres
Zamawiajgcego okreslony w pkt 1 i opatrzy¢ dodatkowo zapisem o trescei:

Oferta w postepowaniu ofertowym znak: ARG.7045.3.2025 ,Zarzadzanie cmentarzem
komunalnym w Dukli w 2026 roku.” Nie otwiera¢ przed terminem zlozenia ofert.

3) Otwarcie ofert nastagpi w dniu 17.12.2025 r. o godz. 9:15 w siedzibie Zamawiajacego,
pokdj Nr 203.

5. Kontakt z wykonawcg

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami sg:

Barbara Belczyk — tel. 13 43 29 189, bbelczyk@dukla.pl

6. Obowiazek informacyjny na podstawie artykulu 13 RODO:

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Zze:

» administratorem danych osobowych Wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu jest
Burmistrz Dukli, ul. Trakt Wegierski 11, 38-450 Dukla, moze Pani/Pan uzyska¢ informacje
0 przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w Dukli, ul. Trakt
Wegierski 11, 38-450 Dukla;

= kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Dukla: iod@dukla.pl, Urzad
Miejski w Dukli, ul. Trakt Wegierski 11, 38-450 Dukla;

= dane osobowe WykonawcoOw uczestniczacych w postgpowaniu przetwarzane begda na
podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym 2z postgpowaniem
ARG.7021.2.44.2022;

= dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, w tym sady administracyjne, sady
powszechne, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych
osobowych, tj. podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne,
bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom bioragcym udziat w postgpowaniach o udzielenie
zamOwienia publicznego. Dane osobowe mogg byé rowniez przekazywane do panstw
trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji prawnych, w tym uméw mi¢dzynarodowych;

= dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

* w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu
decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= kazdy Wykonawca uczestniczacy w postegpowaniu posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;



— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz
jego zalacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu nie przystuguje:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcédw uczestniczacych
W postepowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

= Wykonawca przystgpujacy do postgpowania wypelnia obowiazki informacyjne wynikajacy
z art. 13 lub art. 14 RODO wzglgdem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w tym postepowaniu.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 — Wykaz wykonywanych swiadczen.
Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy.






