ZARZADZENIE NR 13/12
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 21 lutego 2012 1.

w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamdéwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 14 000 euro (netto)

Na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz.. 759 z pdzniejszymi zmianami), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami), oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 224, poz.1796) Burmistrz Dukli zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
14 000 euro (netto).

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydzialow oraz samodzielnym stanowiskom pracy
odpowiedzialnym za dokonanie zaméwien na dostawy, uslugi lub roboty budowlane w Urzedzie Miejskim

w Dukli.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 50/10 Burmistrza Gminy Dukla z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie Regulaminu
ramowych procedur udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wartosci 14 000 euro (netto).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Burmistrz

Marek Gorak
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/12
Burmistrza Dukli

z dnia 21 lutego 2012 r.

Regulamin w sprawie ramowych procedur udzielania zamoéwien o wartoS$ci nieprzekraczajacej 14 000 euro
(netto)

§ 1. Szacowanie warto$ci zamdwienia

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku kalendarzowego (budzetowego)
rownowartosci kwoty 14 000 euro (netto), moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem, z pomini¢ciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie - Prawo zamoéwien publicznych,
zwang dalej Pzp, po podjeciu decyzji o uruchomieniu postgpowania, wedtug wzoru ktory okresla zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamdwienia nalezy przestrzegac przepisow Rozdziatu 2 - art. 29 - 35
Pzp, w szczegdlnosci nalezytego szacowania warto$ci zamowienia oraz nie dzielenia zamdwienia na czg¢sci w celu
ominiecia procedur okre§lonych w Pzp i niniejszym Regulaminie

§ 2. Szczegodtowa procedura udzielenia zamdwienia o warto$ci od 7 000 euro (netto) do 14 000 euro (netto):

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie: zaméwienia od 7 000 euro
(netto) do 10 000 euro (netto) oraz zamdwienia od 10 001 euro (netto) do 14 000 euro (netto).

2. Zamoéwienia o wartosci od 7 000 euro (netto) do 10 000 euro (netto) realizowane sg w trybie ustnego
zapytania ofertowego.

3. Zamo6wienia o wartoscio od 10 001 euro (netto) do 14 000 euro (netto) realizowane sg w trybie pisemnego
zapytania ofertowego.

§ 3. Szczegotowa procedura udzielenia zaméwienia od 7 000 euro (netto) do 10 000 euro (netto):

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia o warto$ci
od 7000 euro (netto) do 10 000 euro (netto), jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby
zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zasadami przepiséw o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacjg¢ danego zamowienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamowienia.

3. Pracownik merytoryczny realizujac procedure zamoéwienia od 7 000 euro (netto) do 10 000 euro (netto), po
przeprowadzeniu postepowania ustnego, sporzadza dokumentacj¢ wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu. Zamoéwienia udziela si¢ spisujac odpowiedniag umowe.

4. Calos¢ dokumentacji z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika merytorycznego,
ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacj¢ oraz archiwizacje dokumentacji.

§ 4. Szczegotowa procedura udzielenia zaméwienia od 10 001 euro (netto) do 14 000 euro (netto):

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamdwienia o wartosci
od 10 001 euro (netto) do 14 000 euro (netto), jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia
postepowania, tak aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie zzasadami przepisOw o finansach
publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia od 10 001
euro (netto) do 14 000 euro (netto), jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamodwienia,sporzadzajagc dokumentacje wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu, i w tym celu:
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1) zamowienie przeprowadza si¢ poprzez pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcow). W przypadku gdy
dane zamowienie ze wzgledu na jego specyfike moze wykona¢ tylko jeden Wykonawca, zaproszenie do
ztozenia oferty kieruje si¢ tylko do niego - zat. nr 2 do niniejszego Regulaminu,

2) gtownym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena; pracownik merytoryczny moze zaproponowac
rowniez inne dodatkowe kryterium wiasciwe dla danego zamowienia,

3) Zamawiajacy zawiera umowe z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, stosujac przy tym wzor
oferty okreslony zatacznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu,

4) zamoéwienia udziela si¢ przez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki jego realizacji .

3. Cato$¢ dokumentacji postgpowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory
odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacje sprawy.

4. W przypadku wykonania zamowienia w trybie awaryjnym, wymagajacego niezwlocznego wykonania,
dopuszcza si¢ za zgoda Burmistrza Dukli odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia pisemnego rozeznania
cenowego.

5. Udzielenie zamdéwienia okreslone jest odrebnymi przepisami.

§ 5. Do umoéw zawieranych w sprawach o zamoéwienia do 14 000 euro (netto) stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.
§ 6. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych

1. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niewykonanie lub niewtasciwe wykonanie zobowigzania
przez zamawiajacego, czego skutkiem jest zaptata odsetek, kar, optat lub innych naleznosci.

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora popehlnita czyn
naruszajacy dyscypling finansow publicznych, okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 22005 r. Nr 14, p6z. 114 z pdzniejszymi zmianami),
W czasie jego popetnienia.

3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktorej mozna przypisac
wine w czasie popehienia naruszenia.

4. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi takze osoba, ktora wydata
polecenie wykonania czynu naruszajgcego dyscypling finanséw publicznych.

§ 7. Zataczniki do Regulaminu
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/12
Burmistrza Dukli
z dnia 21 lutego 2012 1.

Zalacznik1.doc

Decyzja o uruchomieniu postepowania

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 13/12
Burmistrza Dukli

z dnia 21 lutego 2012 1.

Zalacznik2.doc

Zaproszenie do skladania ofert

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 13/12
Burmistrza Dukli
z dnia 21 lutego 2012 r.

Zalacznik3.doc

Przykladowy "Formularz ofertowy"

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 13/12
Burmistrza Dukli

z dnia 21 lutego 2012 1.

Zalacznik4.doc

Dokumentacja podstawowych czynnoSci o wartosci od 7 000 euro (netto) do 10 000 euro (netto)

Zakacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 13/12
Burmistrza Dukli

z dnia 21 lutego 2012 1.

Zalacznik5.doc

Dokumentacja podstawowych czynnosci o wartosci od 10 001 euro (netto) do 14 000 euro (netto)

Id: YQSNK-MOXAY-QRQNH-ABMIB-AOTVA. Podpisany

Strona 3


Zalacznik1.doc
Zalacznik2.doc
Zalacznik3.doc
Zalacznik4.doc
Zalacznik5.doc

