Dukla, dnia 5 stycznia 2012 r. 

KW.1711.1.2012
Sprawozdanie z działalności kontrolnej 
za rok 2011
Kontrolujący – inspektor kontroli wewnętrznej Maria Bernadzikowska
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: 

· art. 69 ust.1 pkt 2 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

· zarządzenia nr 145/10 Burmistrza Gminy Dukla z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przeprowadzania kontroli ustala się poniższy plan kontroli wewnętrznej.
Rodzaje i zakres przeprowadzonych kontroli:
	Lp.
	Nazwa jednostki
	Termin przeprowadzenia kontroli
	Zakres kontroli
	Wyniki przeprowadzonej kontroli

	1. 
	Ośrodek Kultury w Dukli
	24 – 28 stycznia 2011 r. 

	Realizacja warunków umów zawartych pomiędzy Ośrodkiem Kultury, a Gminą Dukla na administrowanie boisk sportowych.
	Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.2.2011 podpisanym w dniu 28 stycznia 2011 r. 

Brak protokołu przekazania obiektu stadionu – załącznika do umowy z dnia 30 stycznia 2009r.

Brak potwierdzonego uzgodnienia Regulaminu stadionu piłkarskiego z właścicielem.

Kwartalne sprawozdania były niedokładne i nie przedstawiały rzeczywistych kosztów utrzymania obiektów sportowych zarządzanych przez jednostkę. 

	2. 
	Zespół Szkół nr 1 w Dukli
	8 – 25 marca 
2011 r.
	Wewnętrzne regulacje organizacyjno-prawne. 
Porównanie stanu faktycznego ze stanem prawnym w zakresie dochodów i wydatków, ze szczególnym uwzględnieniem przestrzegania polityki rachunkowości i instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych. 
	Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.3.2011 podpisanym w dniu 25 marca 2011 r. 
W wyniku analizy dokumentacji przedłożonej do kontroli ustalono, że jednostka prawidłowo realizuje zadania statutowe. Organizacja oraz sposób funkcjonowania jednostki jest zgodny przepisami prawa, i wprowadzonymi regulacjami wewnętrznymi. 

Dla skutecznej Kontroli zarządczej procedury wewnętrzne winny być na bieżąco aktualizowane i oceniane z punktu widzenia ich przydatności i adekwatności do realizowanych przez jednostkę zadań. Istotnym elementem takiej kontroli jest między innymi wskazanie sytuacji gdzie należy wprowadzić nowe akty kierownictwa wewnętrznego min. Polityka bezpieczeństwa informacji – ochrona danych osobowych.

	3. 
	Zespół Szkół Publicznych w Równem
	7 – 20 kwietnia 2011 r. 
	Wewnętrzne regulacje organizacyjno-prawne. 

Porównanie stanu faktycznego ze stanem prawnym w zakresie dochodów i wydatków, ze szczególnym uwzględnieniem przestrzegania polityki rachunkowości i instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych.

	Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.4.2011 podpisanym w dniu 20 kwietnia 2011 r. Ocena zawarta została w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 6 maja 2011r. 

W wyniku analizy dokumentacji przedłożonej do kontroli ustalono, że jednostka prawidłowo realizuje zadania statutowe. Organizacja oraz sposób funkcjonowania jednostki jest zgodny przepisami prawa, i wprowadzonymi regulacjami wewnętrznymi. 

Dla skutecznej Kontroli zarządczej procedury wewnętrzne winny być na bieżąco aktualizowane i oceniane z punktu widzenia ich przydatności i adekwatności do realizowanych przez jednostkę zadań. Istotnym elementem takiej kontroli jest między innymi wskazanie sytuacji gdzie należy wprowadzić nowe akty kierownictwa wewnętrznego min. Polityka bezpieczeństwa informacji – ochrona danych osobowych. 

	4. 
	Biblioteka Publiczna w Dukli
	17 – 31 maja 2011r.
	Sprawdzenie czy i jakie zostały opracowane i wprowadzone w życie wewnętrzne uregulowania, w oparciu o które budowany jest system kontroli zarządczej.
Gospodarka finansowo-księgowa za 2010 r.
	Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.5.2011 podpisanym w dniu 1 czerwca 2011 r. Ocena zawarta została w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 7 czerwca 2011r.
W wyniku analizy dokumentacji przedłożonej do kontroli ustalono, że instytucja prawidłowo realizuje zadania statutowe. Organizacja oraz sposób funkcjonowania jednostki jest zgodny przepisami prawa, i wprowadzonymi regulacjami wewnętrznymi. 
Dla skutecznej Kontroli zarządczej procedury wewnętrzne winny być na bieżąco aktualizowane i oceniane z punktu widzenia ich przydatności i adekwatności do realizowanych przez jednostkę zadań. Istotnym elementem takiej kontroli jest między innymi wskazanie sytuacji gdzie należy wprowadzić nowe akty kierownictwa wewnętrznego min. polityka bezpieczeństwa informacji – opracowanie wymaganych instrukcji oraz wdrożenie i udokumentowanie zasad ochrony danych osobowych. 


	5. 
	Zespół Obsługi Placówek Oświatowych w Dukli
	13 – 30 

czerwca 2011 r. 
	Wewnętrzne regulacje organizacyjno-prawne. 

Porównanie stanu faktycznego ze stanem prawnym w zakresie dochodów i wydatków, ze szczególnym uwzględnieniem przestrzegania polityki rachunkowości i instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych.
. 
	Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.6.2011 podpisanym w dniu 30 czerwca 2011 r. Ocena zawarta została w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 6 lipca 2011r.
Podjąć działania mające na celu uaktualnienie zapisów w Statucie jednostki dotyczących wykazu jednostek oświatowych obsługiwanych przez ZOPO.
Sporządzić aktualny wykaz, o którym mowa w § 9 ust 4 Statutu „Wykaz stanowisk pracy i szczegółowy podział zadań między pracowników Dyrektor Zespołu przedstawia na piśmie Burmistrzowi”.

Dla skutecznej Kontroli zarządczej procedury wewnętrzne winny być na bieżąco aktualizowane i oceniane z punktu widzenia ich przydatności i adekwatności do realizowanych przez jednostkę zadań. Istotnym elementem takiej kontroli jest między innymi wskazanie sytuacji gdzie należy wprowadzić nowe akty kierownictwa wewnętrznego min. polityka bezpieczeństwa informacji – opracowanie wymaganych instrukcji oraz wdrożenie i udokumentowanie zasad ochrony danych osobowych.

	6. 
	 Klub Sportowy „Przełęcz Trans-Bieszczady” w Dukli
	1 – 23 września 2011 r.
	Prawidłowości realizacji zadania pożytku publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” 

Prawidłowości wykorzystania środków publicznych na realizację zadania z zakresu wsparcia rozwoju sportu kwalifikowanego 
	W 2010 roku Klub Sportowy „Przełęcz Trans-Bieszczady Dukla realizował dwie umowy, na które środki finansowe otrzymał z Urzędu Gminy Dukla: umowa nr SO.4120-11/10 na kwotę 24 000,00 zł na realizację zadania z zakresu rozwoju sportu kwalifikowanego zawarta w dniu 20.05.2010 r. i umowa nr SO.0716-40/10 na kwotę 14 000,00 zł na realizację zadania publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” zawarta w dniu 09.04.2010 r.
Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.7.2011 podpisanym w dniu 23 września 2011 r. Ocena zawarta została w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 28 października 2011r.
Klub nie prowadził i nie prowadzi wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późn. zm.). Zgodnie (art.2 ust.1 pkt 1 ww. ustawy – osoby prawne mają obowiązek stosować ustawę o rachunkowości. Wymóg ten wynika także z postanowień (§ 5) zawartych umów. 

Faktury (rachunki) wykazane w rozliczeniu nie zawierają wymaganego opisu wskazanego w pouczeniu do sprawozdania z wykonania zadania publicznego, stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. nr 264, poz. 2207)
Do rozliczenia dotacji ujęte zostały faktury dowody księgowe wystawione i realizowane przed datą zawarcia umowy i po zakończeniu zadania. Umowy szczegółowo określają w § 3 termin realizacji zadania, zatem rachunki wystawiane przed tym terminem nie mogą być ujmowane do rozliczenia. 
Sprawozdania z realizacji umów złożone zostały po ustalonym przez strony terminie. Zgodnie z § 7 ust. 2 umowy „Sprawozdanie końcowe z wykonania zadania zostanie złożone w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania – nie później niż do 15 grudnia 2010 r.

	7. 
	Wiejski Klub Sportowy w Równem
	1 – 23 września 2011 r.
	Prawidłowości realizacji zadania pożytku publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” 

Prawidłowości wykorzystania środków publicznych na realizację zadania z zakresu wsparcia rozwoju sportu kwalifikowanego 
	W 2010 roku Wiejski Klub Sportowy „Beskid” Równe realizował dwie umowy, na które środki finansowe otrzymał z Urzędu Gminy Dukla: umowa nr SO.4120-5/10 na kwotę 8 500,00 zł na realizację zadania z zakresu rozwoju sportu kwalifikowanego zawarta w 21.05.2010 r. i umowa nr SO.0716-37/10 na kwotę 8 000,00 zł na realizację zadania publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” zawarta w dniu 12.04.2010 r.
Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.8.2011 podpisanym w dniu 26 września 2011 r. Ocena zawarta została w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 20 października 2011r.
Klub nie prowadził i nie prowadzi wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późn. zm.). Zgodnie (art.2 ust.1 pkt 1 ww. ustawy – osoby prawne mają obowiązek stosować ustawę o rachunkowości. Wymóg ten wynika także z postanowień (§ 5) zawartych umów.
Faktury rachunki wykazane w rozliczeniu nie zawierają wymaganego opisu wskazanego w pouczeniu do sprawozdania z wykonania zadania publicznego, stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania Dz.U. nr 264, poz. 2207)

Do rozliczenia dotacji ujęte zostały faktury dowody księgowe wystawione i realizowane przed datą zawarcia umowy. Umowy szczegółowo określają w § 3 termin realizacji zadania, zatem rachunki wystawiane przed tym terminem nie mogą być ujmowane do rozliczenia. 

	8. 
	Ludowy Klub Sportowy w Iwli
	1 – 23 września 2011 r.
	Prawidłowości realizacji zadania pożytku publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” 

Prawidłowości wykorzystania środków publicznych na realizację zadania z zakresu wsparcia rozwoju sportu kwalifikowanego 
	W 2010 roku Ludowy Klub Sportowy „Iwełka” Iwla realizował dwie umowy, na które środki finansowe otrzymał z Urzędu Gminy Dukla: umowa nr SO.4120-12/10 na kwotę 9 000,00 zł na realizację zadania z zakresu rozwoju sportu kwalifikowanego zawarta w dniu 21.07.2010 r. i umowa nr SO.0716-8/10 na kwotę 6 000,00 zł na realizację zadania publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” zawarta w dniu 09.04.2010 r.
Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.9.2011 podpisanym w dniu 23 września 2011 r. Ocena zawarta została w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 20 października 2011r.
Klub nie prowadził i nie prowadzi wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późn. zm.). Zgodnie (art.2 ust.1 pkt 1 ww. ustawy – osoby prawne mają obowiązek stosować ustawę o rachunkowości. Wymóg ten wynika także z postanowień (§ 5) zawartych umów. 

Faktury rachunki wykazane w rozliczeniu nie zawierają wymaganego opisu wskazanego w pouczeniu do sprawozdania z wykonania zadania publicznego, stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. nr 264, poz. 2207).

Do rozliczenia dotacji ujęte zostały faktury dowody księgowe wystawione i realizowane przed datą zawarcia umowy. Umowy szczegółowo określają w § 3 termin realizacji zadania, zatem rachunki wystawiane przed tym terminem nie mogą być ujmowane do rozliczenia. 
Sprawozdania z realizacji umów złożone zostały 7 dni po ustalonym przez strony terminie. Zgodnie z  § 7 ust. 2 umowy „Sprawozdanie końcowe z wykonania zadania zostanie złożone w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania – nie później niż do 15 grudnia 2010 r.

	9. 
	Uczniowski Ludowy Klub Sportowy w Wietrznie
	1 – 23 września 2011 r.
	Prawidłowości realizacji zadania pożytku publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” 

Prawidłowości wykorzystania środków publicznych na realizację zadania z zakresu wsparcia rozwoju sportu kwalifikowanego 
	W 2010 roku Uczniowski Ludowy Klub Sportowy „Grodzisko” Wietrzno realizował dwie umowy, na które środki finansowe otrzymał z Urzędu Gminy Dukla: umowa nr SO.4120-10/10 na kwotę 6 500,00 zł na realizację zadania z zakresu rozwoju sportu kwalifikowanego zawarta w dniu 25.05.2010 r. i umowa nr umowa nr SO.0716-13/10 na kwotę 6 000,00 zł na realizację zadania publicznego pod nazwą „Organizowanie pozalekcyjnego życia sportowego uczniów i młodzieży” zawarta w dniu 12.04.2010 r.

Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.10.2011 podpisanym w dniu 26 września 2011 r. Ocena zawarta została w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 20 października 2011r.

Faktury rachunki wykazane w rozliczeniu nie zawierają wymaganego opisu wskazanego w pouczeniu do sprawozdania z wykonania zadania publicznego, stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania Dz.U. nr 264, poz. 2207)

Do rozliczenia dotacji ujęte zostały faktury dowody księgowe wystawione i realizowane przed datą zawarcia umowy. Umowy szczegółowo określają w § 3 termin realizacji zadania, zatem rachunki wystawiane przed tym terminem nie mogą być ujmowane do rozliczenia. _____________

	10. 
	Osiedlowy Klub Sportowy Husaria w Dukli
	13 – 21 października 2011r.
	Prawidłowości wykorzystania środków publicznych na realizację zadania z zakresu wsparcia rozwoju sportu kwalifikowanego 
	W roku 2011 Osiedlowy Klub Sportowy Husaria Dukla w dniu 01.03.2011 r. zawarł z Gminą Dukla umowę nr SO.526.1.9.2011 na kwotę 11 000,00 zł na realizację zadania z zakresu rozwoju sportu pod nazwa „Upowszechniania sportu na terenie Gminy Dukla poprzez udział w rozgrywkach ligowych” 
Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.11.2011 podpisanym w dniu 28 październi8ka 2011 r. 
Klub nie prowadzi wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z późn. zm.). Zgodnie (art.2 ust.1 pkt 1 ww. ustawy – osoby prawne mają obowiązek stosować ustawę o rachunkowości. Wymóg ten wynika także z postanowień (§ 5) zawartej umowy. 

Faktury rachunki wykazane w rozliczeniu nie zawierają wymaganego opisu wskazanego w pouczeniu do sprawozdania z wykonania zadania publicznego, stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania Dz.U. nr 264, poz. 2207).

	11. 
	Ochotnicza Straż Pożarna w Równem
	14 -18 listopada 2011 r.
	Ustalenie prawidłowości wykorzystania dotacji podmiotowej w wyniku zawartej umowy.
	W roku bieżącym Ochotnicza Straż Pożarna w Równem realizuje umowę nr SO.5543.16.2011 z dnia 14.04.2011 r.na kwotę 22 000,00 zł z dotacji podmiotowej na utrzymanie samochodów specjalnych – pożarniczych

Księgowość prowadzona przez jednostkę jest zgodna z zasadami wynikającymi z ustawy o rachunkowości i postanowieniami umowy. Księgi rachunkowe przedstawiają w pełni ocenę przychodów i wydatków jednostki.

Przedłożone do kontroli oryginały faktur/rachunków potwierdzające poniesione wydatki opatrzone są na odwrocie pieczęcią jednostki oraz posiadają, z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Dokumenty te podpisane są przez osoby odpowiedzialne za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych jednostki – prezesa i skarbnika.

	12. 
	Zespół Szkół Publicznych w Łękach Dukielskich
	1 – 12 grudnia 2011 r.
	Wewnętrzne regulacje organizacyjno-prawne. 

Porównanie stanu faktycznego ze stanem prawnym w zakresie dochodów i wydatków, ze szczególnym uwzględnieniem przestrzegania polityki rachunkowości i instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych.

	Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli KW – 1711.13.2011 podpisanym w dniu 12 marca 2011 r. 

W wyniku analizy dokumentacji przedłożonej do kontroli ustalono, że jednostka prawidłowo realizuje zadania statutowe. Organizacja oraz sposób funkcjonowania jednostki jest zgodny przepisami prawa, i wprowadzonymi regulacjami wewnętrznymi. 

Wszystkie badane faktury (rachunki) zostały opisane i sprawdzone pod względem merytorycznym, zatwierdzone do wypłaty przez dyrektora jednostki. Posiadają stosowną klasyfikację budżetową, dekretowane i księgowane w sposób zgodny z przepisami o rachunkowości. 




Sporządziła: Maria Bernadzikowska
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