ZARZADZENIE NR 131/12
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 11 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Dukla

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z p6zniejszymi zmianami) Burmistrz Dukli zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ wszystkich skladnikow majatkowych w Gminie Dukla w roku
obrotowym 2012, w terminie od dnia 1 grudnia 2012 roku do dnia 15 stycznia 2013 roku.

§ 2. Powoluje w celu przeprowadzenia inwentaryzacji Komisje Inwentyaryzacyjng w nastepujacym sktadzie
osobowym: 1) Maria Bernadzikowska - przewodniczaca 2) Zdzistawa Skiba - cztonek 3)Bogustawa S¢p- cztonek

§ 3. Inwentaryzacja w drodze spisu znatury nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe: 1) Srodki
trwale,wyposazenie , maszyny iurzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwalych w budowie 2) $rodki trwate
w uzytkowaniu 3) srodki pienigzne/ gotéwka, papiery wartosciowe 4) naleznosci , powierzone kontrahentom
wlasne sktadniki aktywow 5) srodki trwate w budowie 6) druki §cistego zarachowania 7) zapasy materiatow

§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1,2 17 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu znatury. 2.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymieninych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy. 3. Inwentaryzacje skladnikoéw majatku
wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przewprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentoéw.
4.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.5 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi
ispis ich jest mozliwy ; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.
5.Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury .

§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inewentaryzacyjnej w wydziale finansowym
w terminie do dnia 21 grudnia 2012 r.

§ 6. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do : 1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale
0sOb materialnie odpowiedzialnych, 2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentrayzacji
majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie, 3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatku,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do refaratu finansowego w terminie 5 dni po
zakonczeniu spisu, 5) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

§ 7. Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi Dukli w terminie do 31 marca
2013 r . Decyzja w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych za
2012 rok.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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