ZARZADZENIE NR 74/13
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 24 czerwca 2013 r.

w sprawie " Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Dukla "

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594),
w zwigzku zrozdzialem 6 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2013 r., poz. 330
z pozniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013
r., poz. 289), Burmistrz Dukli zarzadza, co nastepuje:

n

§ 1. Ustala "Instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Dukla
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

, zwang dalej "Instrukcja",

§ 2. Ustala wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Dukla, stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Okresla wykaz dokumentéw stanowigcych dokumentacje¢ konsolidacyjng, stanowigcy zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje dyrektoréw, kierownikow jednostek, dyrektoréw instytucji kultury, dla ktoérych organem
zatozycielskim jest Gmina Dukla do:

1. dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznos$ci i zobowigzan wystepujacych
pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,

2. sporzadzenia i przekazania do Urzgdu Miejskiego w Dukli wraz ze sprawozdaniami finansowymi za rok
obrotowy informacji dodatkowych w formie wykazéw wzajemnych zobowigzan inalezno$ci pomigdzy tymi
jednostkami, instytucjami kultury i spotka kapitatowa objetymi bilansem skonsolidowanym,

§ 5. Zobowiazuje zarzady spotek kapitalowych, w ktérych Gmina Dukla posiada wigkszosciowe udziaty/akcje
do:

1. dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald nalezno$ci izobowigzan wystgpujacych
pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,

2. dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Dukli wterminie 14 dni od zatwierdzenia przez Walne
Zgromadzenie:

1) sprawozdania z dziatalno$ci Spotki za rok obrotowy zawierajacego bilans, rachunek zyskéw i strat z informacja
dodatkowa i obja$nieniami,

2) informacji dodatkowych w formie wykazoéw wzajemnych zobowigzan inalezno$ci pomigdzy jednostkami
objetymi bilansem skonsolidowanym.

§ 6. Zobowiazuje¢ Skarbnika Gminy Dukla do sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Dukla za rok
obrotowy w terminie do 30 czerwca nastgpnego roku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Id: BTDF322C-03C4-498F-8625-F3A298AC74D6. Podpisany Strona 1



Burmistrz

Marek Gorak
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Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 74/13
Burmistrza Dukli

z dnia 24 czerwca 2013 r.

Instrukcja sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Dukla

§1

Jednostka dominujaca jest Gmina Dukla
§2

Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.
§3

1. Konsolidacja jest to taczenie sprawozdan finansowych jednostek tworzacych
grupe kapitalowg przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan
finansowych jednostki dominujacej i1 jednostek zaleznych, z uwzglednieniem

niezbednych wytaczen i korekt.

2. Grupa kapitalowa jest to Gmina Dukla jako jednostka samorzadu terytorialnego,

czyli jednostka dominujaca wraz z jednostkami zaleznymi.

3. Jednostka dominujgca zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy o rachunkowosci jest
spotka handlowa lub przedsigbiorstwo panstwowe, sprawujaca kontrole nad inng

jednostka.

4. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ taczny bilans, ktory obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Gminy Dukla i tacznego bilansu
obejmujacego dane wynikajace z bilansow jednostek budzetowych, po dokonaniu

wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami.

5. Jednostki zalezne s3 to jednostki nadzorowane przez jednostke dominujaca
wymienione w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia w sprawie ,, Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu Gminy Dukla”.
6. Konsolidacja obejmuje si¢ bilans jednostek zaleznych:
1) Bilanse instytucji kultury,

2) Bilans spotki prawa handlowego, w ktorych jednostka dominujaca posiada

udzialy/akcje.

§4
1. Jednostka dominujaca — Gmina Dukla — sporzadza bilans skonsolidowany grupy

kapitatowej, zestawiony w taki sposob, jakby grupa kapitalowa stanowita jedng
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2. Bilanse jednostek wchodzacych w sklad jednostki dominujacej taczy sie poprzez
dodanie poszczegolnych pozycji bilansowych tych jednostek. Z bilansow
jednostkowych poszczegolne aktywa 1 pasywa - w kolumnie stan na poczatek i1 na
koniec roku - nalezy dostosowaé¢ odpowiednio do aktywow i1 pasywoOw wzoru
skonsolidowanego bilansu, ktory stanowi zalacznik nr 10 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Stan wykazany w kolumnie ,,stan na poczatek
roku” powinien by¢ zgodny =ze stanem na koniec roku wykazanym w
skonsolidowanym bilansie za rok ubiegly ( jezeli nie dokonano korekty bilansu

otwarcia, nie zlikwidowano jednostek budzetowych).

3. Dane jednostek zaleznych tacza si¢ z danymi jednostki dominujace; metoda
konsolidacji pelnej. Metoda ta polega na sumowaniu, w peilnej wartosci,
poszczegolnych pozycji bilansowych jednostki dominujacej i jednostek zaleznych
oraz dokonaniu wylaczen 1 korekt.

4. W celu wyeliminowania skutkéw finansowych wzajemnych zdarzen gospodarczych
nalezy dokona¢ korekt w zakresie wylaczen, szczegdlnie w zakresie rozrachunkow
(naleznosci, zobowigzan ) oraz innych aktywoéw 1 pasywow (Srodki trwate, zapasy,
materiaty itp.), stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci.

Suma wylaczen po aktywach musi by¢ zgodna z sumg wylaczen po pasywach. Jezeli
przy wylaczeniach nalezno$ci i zobowigzan zostana ujawnione rdéznice ( Srodki
pieni¢zne w drodze ) nalezy skorygowac je po aktywach bilansu w grupie B — ,
Aktywa obrotowe”, zwickszy¢ pozycje IV ,, $rodki pienigzne”. W przypadku gdy
wytaczana kwota naleznosci jest wyzsza od kwoty wylaczonych zobowigzan - roznice
nalezy odnie$¢ na wynik finansowy roku biezacego i dokona¢ jego zmniejszenia.
Jezeli kwota zobowigzan jest wyzsza od kwoty naleznosci — roznica zwigksza wynik

finansowy roku biezacego.

Dokonujac korekt i wylaczen, nalezy zwrdci¢é uwage na wzajemne powigzania
jednostek budzetowych z pozostalymi jednostkami wymienionymi w zalaczniku nr 2
do zarzadzenia w sprawie ,, Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy

Dukla”.

§5
1. Skonsolidowany bilans Gminy Dukla jako jednostki samorzadu terytorialnego jest

sporzadzany w ztotych i groszach.

2. Bilans skonsolidowany podpisuje kierownik jednostki dominujacej — Burmistrz
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Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 74/13

Burmistrza Dukli
z dnia 24.06.2013 r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Dukla

§1

W rozumieniu definicji jednostki dominujgcej z § 3 ust. 4 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia

74/13 z dnia 24 czerwca 2013 r., Gmina Dukla jako jednostka samorzadu terytorialnego

jest jednostka dominujaca. W jej sktad wchodza jednostki budzetowe:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

Urzad Miejski w Dukli

Miejsko Osrodek Pomocy Spotecznej w Dukli,
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Cergowej,
Zesp6t Szkot Nr 1 w Dukli,

Zespot Szkot Nr 2 w Dukli,

Szkota Podstawowa w Iwli,

Szkota Podstawowa w Glojscach,

Szkotla Podstawowa w Wietrznie,

Zesp6t Szkot Publicznych w Jasionce,

10) Zespot Szkot Publicznych w Legkach Dukielskich,
11) Zespot Szkot Publicznych w Rownem,

12) Zespot Szkot Publicznych w Tylawie,

13) Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Dukli,
14) Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Dukli.

Jednostkami zaleznymi, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 1 6 zatagcznika nr 1 do zarzadzenia sa:

§2

1. samorzadowe instytucje kultury:

1) Osrodek Kultury w Dukli,
2) Biblioteka Publiczna w Dukli,

2. spolki prawa handlowego :

1) Gospodarka Komunalna i Mieszkaniowa w Dukli Sp. z o.0.
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Zakacznik nr 3
do zarzadzenia nr 74/13
Burmistrza Dukli

z dnia 24 czerwca 2013 r.

Wykaz drukéw stanowiacych dokumentacje konsolidacyjna

Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

1. Zestawienia wylgczen wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan miedzy jednostkami

wchodzacymi w sktad jednostki dominujacej 1 jednostek zaleznych.
2. Zestawienie wylaczen sktadnikoéw aktywow trwatych.

3. Arkusz wylaczen posiadanych udzialow/ akcji w spotkach.

4. Zestawienie bilansow jednostek wchodzacych w sktad jednostki dominujacej ( organu i
tacznego jednostek budzetowych) przed dokonaniem wytaczen z jednostkami zaleznymi

w uktadzie pozycji bilansu skonsolidowanego na poczatek i na koniec roku.

5. Zestawienie bilansow jednostek zaleznych ( poszczegoélnych instytucji kultury i spotki)
przed dokonaniem wylaczen z jednostka dominujacg w ukladzie pozycji bilansu

skonsolidowanego na poczatek roku 1 na koniec roku.

6. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego sktadajacy si¢ z zestawienia
bilansu jednostki dominujacej i tacznego bilansu jednostek zaleznych bez wylaczen 1

korekt w uktadzie pozycji bilansu skonsolidowanego na poczatek roku i na koniec roku.
7. Noty korygujace.

8. Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zalacznikiem nr 10 do rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdzniejszymi zmianami).
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