ZARZADZENIE NR 150/15
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 4 grudnia 2015 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Dukla i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2015 r. poz.
1515), art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug ( Dz. U. z 2011 r., Nr 177
poz. 1054 z pdzn. zmianami ).

Zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Dukla i jej jednostkach
budzetowych oraz w celu wykonania stanowiska zawartego w uchwale Naczelnego Sadu Administracyjnego w
Warszawie z dnia 24 czerwca 2013 r. ( Sygn. Akt [ FPS 1/13 ) oraz wyroku Trybunatu Sprawiedliwo$ci UE ( Sygn.
Akt C-276/14 ) ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace gminne jednostki budzetowe ( nazwa
petna jednostki — nazwa skrécona jednostki ):

1) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Dukli, ul. Armii Krajowej 1 A, 38-450 Dukla — MOSIR,
2) Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Dukli, ul. Kosciuszki 4, 38-450 Dukla — MOPS,
3) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Cergowej, Cergowa 159 A, 38-450 Dukla — SDS,
4) Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Dukli, ul. Trakt Wegierski 11, 38 — 450 Dukla — ZOPO,
5) Zespot Szkot Nr 1 w Dukli, ul. Kosciuszki 13, 38-450 Dukla —ZS 1,
6) Zespot Szkot Nr 2 w Dukli, ul. Armii Krajowej 1, 38-450 Dukla — ZS 2,
7) Zespot Szkot Publicznych w Jasionce, 38 — 450 Dukla, Jasionka 74 — ZSPJ,
8) Zespot Szkot Publicznych w Rownem, ul. Dluga 41, 38 — 451 Rowne — ZSPR,
9) Zespot Szkot Publicznych w Legkach Dukielskich, 38 — 456 L¢ki Dukielskie 74 — ZSPLD,
10) Zespo6t Szkot Publicznych w Tylawie, 38 — 454 Tylawa 26 — ZSPT,
11) Szkota Podstawowa w Iwli , Iwla 22, 38 — 450 Dukla — SPI,
12) Szkota Podstawowa w Glojscach, ul. Szkolna 7, 38 — 450 Dukla — SPG,
13) Szkota Podstawowa w Wietrznie , 38 — 451 Roéwne, Wietrzno 22A — SPW.
§ 3. 1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow gminnych jednostek budzetowych do nastgpujacych czynnosci:

1) dokonanie przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu, pod
katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) poczawszy od miesigca stycznia 2016 roku zatozenie ewidencji wystawianych przez jednostke faktur VAT,

3) od miesigca stycznia 2016 roku prowadzenie czastkowych ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy
opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towarow i ustug.

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy ustala si¢ w
gminnych jednostkach budzetowych nastgpujacy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru — rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru — Nr .......... ( kolejny numer )/GD/....... ( skrécona nazwa jednostki ),
3) okres, ktorego dotyczy — miesigc/rok,

4) nazwa podmiotu — Gmina Dukla/nazwa peta jednostki budzetowe;j,

5) adres jednostki budzetowej,
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6) NIP: 684-23-64-450. Przy czym ustala si¢, ze skrot ,,GD” oznacza ,,Gmina Dukla”. Wzér ewidencji zakupu i
sprzedazy stanowi zalacznik Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe musza zawieraé wszystkie elementy, o ktorych
mowa w § 106 e ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ushug. Przy czym ustala si¢, ze nazwa podmiotu
dokonujacego transakcji zakupu badz sprzedazy wpisywana bedzie na fakturach nastepujaco:

»Gmina Dukla-.......... ( pelna nazwa jednostki budzetowej z adresem ), NIP:684-23-64-450".

§ 4. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Dukla podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowiazuje
si¢ dyrektorow i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do podjecia nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towaréow i ustug VAT w jednostce,
stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z
p6zniejszymi zmianami ) i przekazanie tych danych do Wydziatu Finansowego UM w Dukli,

2) dostarczanie ewidencji zakupu i sprzedazy oraz deklaracji czastkowej VAT-7 ( kwoty nalezy wykazywaé w
ztotych 1 groszach) do Wydzialu Finansowego UM w Dukli - za podrednictwem kancelarii w
nieprzekraczalnym terminie do 10-ego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Lacznie z ewidencja
nalezy przedlozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku VAT oraz
Polecenie Ksiggowania PK dotyczace rozliczenia podatku VAT w podzialce klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencje oraz wydruki musza by¢ podpisane przez dyrektora i gtownego ksiegowego jednostki,

3) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, za dany
miesigc do 10-ego dnia nastepnego miesigca na konto Urzgdu Miejskiego w Dukli o numerze 85 8642 1096
2010 9600 1833 0001, w tresci wpisujac ,,Deklaracja VAT-7 zam-c ....”.

4) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowigzujacej w jednostce, w szczegdlnosci w
zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT poprzez:

a) ewidencjonowanie nalezno$ci budzetowych jednostki na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7 ( wartos¢ netto ) — konto 720 ,,Przychody
z tytulu dochodow budzetowych” lub 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” ( w zaleznosci czy przychod
powstaje w zwiazku z dziatalnoScia podstawowa okreSlona w statucie jednostki, czy tez na skutek
dziatalno$ci ubocznej ) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 , Rozrachunki z budzetami” ( przy
zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczanie podatku VAT z Gming),

b) uyymowanie na kontach ksiegowych, w sposob zgodny z zasadami funkcjonowania kont, podatku VAT
podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencji zakupu.

§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow gminnych jednostek budzetowych, ktore obecnie dziataja jako odrgbni od
Gminy podatnicy podatku VAT, do dokonania w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami wszelkich
czynno$ci koniecznych do wdrozenia wytycznych zawartych w uchwale NSA, o ktorej mowa w § 1.

2. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy zweryfikowac¢ poprawnos¢ dokumentéw generowanych
przez te kasy, doprowadzi¢ czynno$ci wykonywane w tym zakresie do zgodno$ci ze stanowiskiem NSA zawartym
w uchwale, o ktorej mowa w § 1. W pozostalych jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje si¢
dyrektorow do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych.
Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Burmistrza Dukli.

§ 6. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie Dukla ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego, tj. zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i
ustug.

§ 7. Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu podatkiem
VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe oraz Urzad Miejski w Dukli nastgpowaé bedzie w
zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w Wydziale Finansowym przez pracownika zajmujgcego si¢ rozliczaniem
podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Dukla.

§ 8. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowos$ci Gminy Dukla.

§ 9. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw gminnych jednostek budzetowych do Scistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisOw w polityce rachunkowosci jednostki.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjg¢cia z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2016 1.

Burmistrz

Andrzej Bytnar
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/15
Burmistrza Dukli

zdnia 04.12.2015r.

GMINaDUKIA/ cuviniiniiiiiiiiiiiiiiieiiiiiieieeneenenns
( nazwa gminnej jednostki budzetowej )
NIP: 684-23-64-450 Ewidencja zakupu Nr ......./GD/...cccvevveiiininnnnn [eeeeenns [eeoreesrennnns
(skrocona nazwa jednostki) (miesiac) (rok)

Poz. Lp. | ZP/ZST Nr Data Data Dostawca Kwota Kwota | VAT | Kwota | VAT | Sprzedaz Razem

Ksigg. faktury | otrzymania | wystawienia NIP brutto netto netto zwolniona VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Suma strony
Przeniesiona ze strony
RAZEM

Ewidencja zakupu tworzona jest w oparciu o art. 86 ustawy o VAT
ZP — zakupy pozostate
ZST - zakupy srodkow trwatych
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 150/15
Burmistrza Dukli

zdnia 04.12.2015r.

GMINADUKIA/ ceuvvniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaiiiennensees
( nazwa gminne;j jednostki budzetowe;j )
NIP: 684-23-64-450 Ewidencja sprzedazy Nr ......./GD/.c.cccuvvevniiniinrnnnnn [eeuenans [everivaniennn
skrocona nazwa jednostki) (miesigc) rok)
Poz. Lp. Nr Data Data Odbiorca/adres NIP Kwota Kwota | VAT... | Kwota | VAT Sprzedaz | Razem
Ksigg. faktury | wystawienia | wykonania brutto netto . netto zwolniona VAT
ustugi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Suma strony
Przeniesiona ze strony
RAZEM

Obowigzek podatkowy ( kol. Nr 4 lub 5 ) powstaje w oparciu o art. 19 ustawy o VAT
Stawki podatku VAT okresla art. 41 i art. 146a ustawy o VAT
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