ZARZADZENIE NR 53/17
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 16 marca 2017 r.

w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania petycji w Urzedzie Miejskim w Dukli

Na podstawie art. 33 ust. 1 iust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2016r.,
poz. 446 z podzniejszymi zmianami) oraz w zwigzku z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z2014 r.,
poz. 1195 z pdzniejszymi zmianami), Burmistrz Dukli zarzadza, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Dukli,
2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Dukli,
3) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Dukli,
4) Sekretarzu— nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Dukla,

5) komorce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwy wydziat lub samodzielne stanowisko
pracy w Urzedzie,

6) gminnych jednostkach organizacyjnych lub g.j.0. — nalezy przez to rozumie¢ gminne jednostki organizacyjne
utworzone przez Gming Dukla w celu realizacji jej zadan.

§ 2. Petycje mozna sktada¢ w szczeg6lnosci w formie:

1) pisemne;j, na adres Urzedu,

2) za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej, na adres: gmina@dukla.pl ,

3) faxem, na nr 13 4330011,

4) osobiscie, w biurze podawczym Urzgdu pok. nr 102, w godzinach pracy Urzedu.
§ 3. Wydzial Spraw Obywatelskich Urzedu:

1) przyjmuje petycje skierowane do rozpatrzenia przez Burmistrza, bada ich zasadno$¢, analizuje przedmiot
wplywajacych petyciji,

2) prowadzeni rejestr petycji wniesionych do Urzedu,

3) przekazuje niezwlocznie petycje do pracownika merytorycznego celem podjecia dziatan ewentualnie wspolnie
z innymi g.j.0. iprzygotowania przez nich projektu rozpatrzenia petycji,

4) przekazuje niezwlocznie pracownikowi merytorycznemu do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu ,,Informacj¢ o ztozonych petycjach”, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

5) na biezaco nadzoruje aktualizacj¢ Informacji, o ktérej mowa w pkt 4,

6) przedktada Burmistrzowi dokumentacje iewentualne opinie w sprawie zlozonej petycji oraz projekt
zawiadomienia wnoszacego petycje o sposobie jej zatatwienia wraz z uzasadnieniem, do ostatecznej akceptacji
i podpisu,

7) sporzadza corocznie, w terminie do 30 czerwca, za rok ubiegly, ,,Zbiorcza informacje o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim” i po akcepracji przez Burmistrza przekazuje jg do publikacji w BIP,

8) sprawuje nadzor nad terminowos$cia, kompletnoscig i poprawnos$cia dokumentacji dotyczacej rozpatrywanych
petycji,

9) koordynuje rozpatrywanie petycji.
§4.1. W przypadku, gdy petycja obejmuje swym zakresem wlasciwos$¢ kilka komorek organizacyjnych

Urzedu Iub kilku g.j.o., petycje dekretuje si¢ do zatatwienia na wiodaca komorke organizacyjng Urzgdu lub

wiodaca g.j.o. oraz przekazuje do wspdldzialania na pozostale wiasciwe komorki organizacyjne Urzedu lub
pozostate wlasciwe g.j.o..
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2. Komorki organizacyjne Urzedu lub g.j.o. wspotpracujace w sprawie rozpatrzenia petycji, zobowiazane sg do
przekazania wiodacej komorce organizacyjnej Urzgdu informacji niezbednych do terminowego rozpatrzenia
petycji.

3. Petycje obejmujaca zakresem wilasciwosci wylacznie g.j.o. przekazuje si¢ do odpowiedniej jednostki celem
przygotowania Burmistrzowi projektu rozpatrzenia petycji oraz zawiadomienia podmiotu wnoszacego petycje
0 sposobie jej rozpatrzenia.

4. Zawiadomienie o sposobie rozpatrzenia petycje podpisuje Burmistrz lub z jego upowaznienia Sekretarz badz
kierownik g.j.o.

§ 5. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktoérej mowa w art. 11 ust. 1 ustawy o petycjach, Sekretarz zarzadza
taczne rozpatrywanie petycji (petycja wielokrotna), przekazujac ogloszenie o sposobie jej zatatwienia, ktore
zastgpuje zawiadomienie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy o petycjach, do zamieszczenia w BIP Urzedu.

§ 6. 1. Komplet oryginalnej dokumentacji zwiagzanej zrozpatrywaniem petycji przechowywany jest
w Wydziale Spraw Obywatelskich Urzedu.

2. Niezaleznie od rejestru petycji prowadzonego przez Wydzial Spraw Obywatelskich Urzedu, komorki
organizacyjne Urzedu oraz g.j.o. rejestruja petycje na zasadach ogdlnych, wynikajacych z instrukcji kancelaryjne;
1 przechowuja kopie dokumentacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza Sekretarzowi, kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu,
pozostatym pracowikom Urzegdu oraz kierujacym g.j.o.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Andrzej Bytnar

Id: AAOB39AS-F545-433B-AC61-6D7FAA918ERE. Podpisany Strona 2



Informacja o zlozonych petycjach

z dnia 16 marca 2017 r.

Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 53/17

Burmistrza Dukli
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