URZAD MIEJSKI W DUKLI
ul. Trakt Wegierski 11
38-450 Dukla
tel. 13 433 00 34, fax 13 433 10 11
NIP 684-17-82-033
REGON 000528244

S0.2110.1.2017 Dukla 22.05.2017r.

Burmistrz Dukli
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

REFERENTA DO SPRAW POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH
W WYDZIALE GOSPODARCZYM URZEDU MIEJSKIEGO W DUKLI

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie (nie przewiduje si¢ mozliwosci zatrudnienia cudzoziemcow),
b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
c) wyksztalcenie wyzsze (drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym), '
d) znajomos$¢ zagadnien dotyczacych prawnych i ekonomicznych uwarunkowan
pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych w szczegdlnosci z funduszy unijnych,
e) posiadanie kwalifikacji, szkolen z zakresu pozyskiwania srodkow zewnetrznych, w tym na
aktualng perspektywe finansowg ( np. RPO WP 2014-2020, INTERRG VA).
f) Udzial w opracowaniu dokumentéw strategicznych dla jst jak np. strategia rozwoju
Gminy, Program Gospodarki Niskoemisyjnej itp.
g) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, w tym w szczegdlnosci
Znajomos¢ przepisow:
-ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. 2016 poz. 902),
-ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
2016r.poz. 23),
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2015 poz.
2164)
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 poz.1870),
- prawa europejskiego,
h) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
i) nieposzlakowana opinia,
j) minimum 2 lata stazu pracy w administracji samorzadowej, w tym rok zwigzanej z
pozyskiwaniem srodkow zewnetrznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé pracy w zespole,

b) umiej¢tnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych,

¢) komunikatywna znajomos$¢ co najmniej jednego jezyka obcego,

d) gotowos¢ podjecia zatrudnienia w miesigcu czerweu 2017r.,

e) umiejetnos¢é sprawnej obstugi komputera — znajomos$¢ pakietu MsOffice, srodowiska
Windows XP w szczego6lnosci dobra znajomos¢ programu Excel, Systemu Informacji
Prawnej LEX, , Lokalnego Systemu Informatycznego RPO WP 2014-2020

f) prawo jazdy kat. B.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) poszukiwanie informacji o wszelkich projektach i programach umozliwiajagcych
pozyskiwanie srodkow zewnetrznych w szczegdlnosci z funduszy unijnych na
realizacj¢ zadan gminy oraz analiza tych programow,

b) przygotowanie wnioskow aplikacyjnych wraz z zatagcznikami do dofinansowania
realizacji zadan przy udziale zewngtrznych $rodkéw finansowych, wspolpraca
z instytucjami odpowiedzialnymi za nadzor nad realizacjg projektow, prowadzenie
raportowania, monitoringu i sprawozdawczosci- zgodnie z zapisami umow o
dofinansowanie projektu, '

c) prowadzenie prac zwigzanych z przygotowaniem wnioskéw aplikacyjnych
dotyczacych dofinansowania oraz aktualizacja i udzial w tworzeniu dokumentéw
strategicznych,

d) prowadzenie dziatan o charakterze informacyjnym w zakresie warunkéw i
mozliwosci pozyskiwania $rodkéw przez przedsigbiorcow, pracodawcow,
rolnikéw, organizacji pozarzadowych, solectw oraz innych grup zawodowych i
spotecznych,

e) sprawowanie bezposredniego nadzoru w zakresie merytorycznym nad realizacja
projektow finansowanych przy wspoétudziale srodkéw unijnych oraz dotacji
celowych panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego,

f) sporzadzanie i skladanie wnioskéw o platnosé, rozliczanie otrzymanych zaliczek,
rozliczanie dotacji,

g) stala wspolpraca i nawigzywanie kontaktow z instytucjami i firmami
zaangazowanymi w proces pozyskiwania funduszy unijnych,

h) wspoéldziatanie przy sporzadzaniu wieloletnich i rocznych programéw
inwestycyjnych Gminy,

i) udzial w opracowywaniu i wdrazaniu programow rozwoju spoleczno-
gospodarczego Gminy,

j) udzial w pracach zespolu zwigzanego z planowaniem strategicznym rozwoju
Gminy,

k) opracowywanie analiz dotyczacych kierunkéw rozwoju Gminy i strategicznych
projektow inwestycyjnych,

1) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow,

m) prowadzenie sprawozdawczos$ci zwigzanej z zachowaniem trwalosci projektow
unijnych,

n) sporzadzanie danych statystycznych Gminy,

0) analizowanie i diagnozowanie zjawisk spoteczno-gospodarczych wystepujacych na
obszarze Gminy i gmin sasiednich,

p) wspéldziatanie w redagowaniu strony internetowej Gminy w zakresie
wykonywanych zadan.

q) udziatl w pracach wykonywanych przez Wydziat Gospodarczy.

4. Warunki pracy i placy na stanowisku:

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prac¢ na czas nieokreslony

Wymiar etatu: pelny etat

Warunki pracy: praca biurowa polaczona z pracg w terenie.

Wynagrodzenie brutto: zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009r. w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzadowych (Dz.U. z 2014 poz. 1786)
oraz Zarzadzeniem Nr 7/15 Burmistrza — Kierownika Urz¢du Miejskiego w Dukli z dnia
16 lipca 2015r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w: Urzedzie Miejskim w Dukli wg zaszeregowania na
stanowisku.



. Informacje dodatkowe:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w
miesigcu kwietniu 2017r. byt nizszy niz 6 %

. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Zyciorys CV — podpisany wiasnorecznie,

Kserokopia dokumentu tozsamosci,

List motywacyjny podpisany wiasnorecznie, _

Kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk

kwestionariusza' mozna pobra¢ w Urzedzie Miejskim w Dukli — Biuro Obstugi Klienta

pokdj 111), »

6. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

7. W przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — kopia dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosé,

8. Oswiadczenie kandydata wedtug ponizszego wzoru opatrzone klauzula i podpisem.

VRN

. Wymagane dokumenty mozna sktada¢ do dnia 5 czerwea 2017r. do godz. 14.00 na adres
e-mail: gmina@dukla.pl, opatrzone podpisem elektronicznym, pocztg lub bezposrednio w
Kancelarii Urzgdu Miejskiego w Dukli: Trakt Wegierski 11, 38-450 Dukla, z dopiskiem
»Oferta pracy na stanowisko urz¢dnicze referenta do spraw pozyskiwania srodkow
zewngtrznych w Wydziale Gospodarczym Urzedu Miejskiego w Dukli”.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Dukli po wyzej okreslonym terminie,
nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu dokumentéw do Urzedu).

Wszystkie dokumenty dotgczone do oferty musza byé¢ sporzgdzone w jezyku polskim.
W przypadku dolgczania do oferty dokumentéw w jezyku obcym, obowigzkowo dotaczyé
nalezy do oferty ich thumaczenie przysigglte na jezyk polski. Koszt thumaczenia pokrywa
osoba sktadajaca oferte.

Brak podpisu na CV, o$wiadczeniu, liscie motywacyjnym i kwestionariuszu bedzie
uznany za brak spetnienia wymagan formalnych.

. Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostang poinformowani o jego terminie.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 13 4329100. Szczegdtowe
informacje dotyczace zasad procedury naboru okresla Regulamin naboru stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia nr 4/17 Burmistrza — Kierownika Urzedu Miejskiego w Dukli z
dnia 24.04.2017r.

. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
http://bip.dukla.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Dukli, Trakt
Wegierski 11, 38-450 Dukla.




...................................................................

( imig i nazwisko) ( miejscowosé, data)

...............................

Janizej podpisany(a) .......coeveiiiiiiiiiiiiieieeean

legitymujacy (a) si¢ dowoedem osobistym .........................

$wiadomy(a) odpowiedzialnoéci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego
przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skladanie falszywych zeznan
o$wiadczam, iz:

- posiadam stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym w ogloszeniu
stanowisku,

- posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z peti praw publicznych,
- nie bylem/bylam* skazany/skazana* prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych
dokumentach dla potrzeb niezbednych dla realizacji procedury rekrutacji w Urzedzie
Miejskim w Dukli — zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922).

...................................

(czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢



