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G. 042.4.24.2018 Dukla, dnia 22.11.2018 .

Opis Przedmiotu Zamowienia dla zadania:
»Nauka obstugi komputera i korzystania z internetu

w Gminnym Klubie Seniora w Dukli”

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

GMINA DUKLA

ul. Trakt Wegierski 11

38-450 Dukla

tel.: 13 432 91 00, faks:13 433 10 11.
strony internetowej: www.dukla.pl

Przedmiot zamowienia

Zamowienie obejmuje realizacj¢ szkolen z zakresu obstugi komputera i korzystania z internetu
dla uczestnikow projektu powyzej 60 roku zycia.

Miejsca realizacji zaméwienia

Gminnego Klubu Seniora z siedzibg w Dukli, ul. Trakt Wegierski 8a.
Wymiar zaje€ i termin realizacji

Zajecia nalezy realizowac nie rzadziej niz raz na kwartatl przez 2 dni w tygodniu po 3 godziny
dziennie. Harmonogram zaj¢¢ musi uwzglednia¢é objecie udzialem w  zajeciach
zainteresowanych uczestnikOw poszczegolnych grup, wymaga wiec akceptacji Kierownika
Klubu. Liczba godzin zaje¢ wynosi:

1. wroku 2018 — 6 godzin zajec¢,

2. wroku 2019 - 24 godziny zajec,

3. wroku 2020 — 6 godzin zaja¢.
Umowa zostanie zawarta od 3 grudnia 2018 r. do dnia 15 marca 2020 r.

Wymagania stawiane trenerowi
1. Wpyksztalcenie wyzsze magisterskie,
2. Minimum roczne doswiadczenie w dziedzinie/ zawodzie obejmujacej tematyke szkolen
lub 200 godzin przeprowadzonych szkolen, ktorych zakres tematyczny jest zgodny z
przedmiotem zamowienia.

Tematyczny zakres zaj¢¢ obejmuje min:
1) Podstawowe elementy komputera i podstawowe operacje
a) wlaczanie i wylgczanie komputera,

b) zamykanie systemu Windows,
c) uruchom ponownie,
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d) stan wstrzymania, hibernacja

2) Praca na plikach i folderach

a) kopiowanie, przenoszenie, usuwanie
b) struktura, widoki, wtasciwosci, kosz

3) Obstuga prostych programow

a) praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innym formacie,
b) drukowanie

4) Podstawy Internetu

a) zasada dzialania,
b) podstawowe pojecia

5) Korzystanie z przegladarki internetowe;j

a) przegladanie stron,
b) wyszukiwanie informacji

6) Podstawy poczty elektronicznej (e-mail)
a) obstuga programu pocztowego
b) tworzenie wiadomosci, zatgczniki do wiadomosci

C) wysylanie, odbieranie i przesytanie wiadomosci

Opis sposobu przygotowania oferty

=

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/y uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika nalezy do
oferty dotaczy¢ pelnomocnictwo.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzenie kwalifikacji stawianych ternerowi.

N

Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: ewrobel@dukla.pl do dnia 29.11.2018 r. do godz. 15:00
w tytule wiadomos$ci wskazujac: G.042.4.24.2018 Nauka obslugi komputera i korzystania
z internetu w Gminnym Klubie Seniora w Dukli.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca wskaze ceng ryczattowg brutto za wykonanie ustugi szkoleniowej w catym okresie
realizacji umowy
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Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory zlozyl oferte z najnizsza ceng.

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujg, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Dukli, ul. Trakt
Wegierski 11, 38-450 Dukla.

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - Urzad Miejski w Dukli, Inspektor Ochrony
Danych, ul. Trakt Wegierski 11, 38-450 Dukla lub e-mail iod@dukla.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu
- na podstawie Art. 6 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. oraz na podstawie Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990 .

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty bedace
partnerami projektu

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng oraz Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Zamawiajacy
Andrzej Bytnar

Burmistrz Dukli
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