ZARZADZNIE NR 86/04
BURMISTRZA GMINY DUKLA

Z DNIA 18 LISTOPADA 2004 ROKU

W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI ROCZNEJ W URZĘDZIE GMINY DUKLA ORAZ W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY DUKLA.



Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 1994 roku Nr 121 z późniejszymi zmianami) zarządzam co następuje:

§ 1

Powołuję Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, Komisję Inwentaryzacyjną oraz Zespoły Spisowe do dokonania inwentaryzacji w drodze spisu z natury składników majątkowych stanowiących własność Gminy Dukla.

Składy osobowe w/w Komisji określa załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 2

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych składników majątkowych ustala się na dzień 30 listopada 2004 roku.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji środków pieniężnych i druków ścisłego zarachowania ustala się na dzień 31 grudnia 2004 roku.
§ 3

Inwentaryzacją należy objąć:

1. Rzeczowe składniki majątku trwałego zaliczane do środków trwałych, pozostałych środków trwałych w użytkowaniu, inwestycje, zbiory biblioteczne, wartości niematerialne i prawne.
2. Środki pieniężne – gotówkę w kasie, środki na rachunkach bankowych, depozyty, druki ścisłego zarachowania.

3. Inne, nie wymienione wyżej składniki mienia komunalnego Gminy Dukla ujęte w ewidencjach ilościowych lub na kontach pozabilansowych.

§ 4

Przed rozpoczęciem inwentaryzacji Komisja dokona uzgodnienia stanu składników majątkowych wykazanych w ewidencji analitycznej ze stanem według ewidencji syntetycznej.

Osoba odpowiedzialna za stan środków trwałych objętych spisem z natury powinna złożyć pisemne oświadczenie, że przekazała do księgowości budżetowej Urzędu Gminy w Dukli wszystkie dowody przychodu i rozchodu składników majątkowych.

§ 5

1. W trakcie trwania inwentaryzacji zabrania się dokonywania zakupów środków trwałych i innych składników majątkowych, których stan ilościowy lub wartość mają wpływ na wynik inwentaryzacji.

2. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące inwentaryzowanego majątku, a mające znaczenie dla jej rzetelności może składać na piśmie wyłącznie osoba odpowiedzialna za ten majątek.

3. Liczenie, ważenie i tym podobne czynności związane z ustaleniem ilości lub ciężaru spisywanego majątku dokonywane może być wyłącznie przez Zespół Spisowy w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej za ten majątek. W przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzony majątek, inwentaryzacja musi być przeprowadzona w obecności osoby zdającej i osoby przyjmującej odpowiedzialność za powierzony majątek.

4. Wyniki inwentaryzacji winne być ujęte w arkuszach spisu z natury w sposób trwały (zapis atramentem, długopisem, pismem maszynowym), poprawki do treści spisu mogą być dokonane wyłącznie w sposób zgodny z przepisami ustawy z dnia 29 września o rachunkowości, parafowane przez członków Zespołu Spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywany majątek.
5. Arkusze spisu z natury od momenty ich ponumerowania traktuje się jako druki ścisłego zarachowania, za ich przechowywanie i dystrybucję odpowiada Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej.

6. Arkusze spisu z natury należy sporządzać w sposób umożliwiający ich podział według miejsca przechowywania składników oraz osób materialnie odpowiedzialnych za ich przechowywanie.
7. Odrębnie należy spisać wszystkie obce składniki majątkowe, składniki majątkowe niepełnowartościowe, uszkodzone lub zniszczone i nie nadające się do dalszego użytku.

8. Inwentaryzacja powinna być poddana kontroli wyrywkowej przez Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej. Fakt dokonania kontroli powinien być potwierdzony podpisem kontrolującego złożonym na arkuszu spisu z natury.

9. Po zakończeniu czynności spisowych, Zespoły Spisowe zobowiązane są do złożenia na piśmie do Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej:

- rozliczenia przydzielonych arkuszy spisowych,

- informacji o wszystkich stwierdzonych podczas spisu nieprawidłowościach dotyczących spisywanego majątku.
     10. Bezpośrednio po zakończeniu spisu z natury, komórka finansowo księgowa Urzędu 
          Gminy wspólnie z Zespołem Spisowym przystępuje bezzwłocznie do dokonania 
           wyceny spisanych składników majątkowych, podsumowania arkuszy spisowych oraz 
           sporządzenia zbiorczych zestawień porównawczych wg rodzajów spisanego majątku.
     11. Wyceny składników majątkowych dokonuje się w oparciu o zapisy wynikające z ksiąg 

     inwentarzowych..

     12. Różnice między stanem aktywów i pasywów wynikające z porównania ksiąg 

     rachunkowych z ich stanem ustalonym w drodze spisu z natury należy ująć 

     bezzwłocznie w księgach rachunkowych jednostki.

13. Różnice stwierdzone pomiędzy stanem aktywów i pasywów wynikające z porównania 

      zapisów w księgach rachunkowych z wynikami spisu z natury należy bezzwłocznie 

      ująć w księgach rachunkowych jednostki.

14. Komisja Inwentaryzacyjna określa w protokole przyczynę (przyczyny) powstania 
      różnicy (różnic) oraz stawia wniosek (wnioski) co do sposobu ich ujęcia w księgach 
         rachunkowych. W uzasadnionych przypadkach można dokonać kompensaty 
         niedoborów i nadwyżek rzeczowych składników majątkowych powierzonych tej 

         samej osobie, ujawnionych podczas tego samego spisu z natury i dotyczących 

         podobnych składników.
15.    Po zakończeniu prac inwentaryzacyjnych i wyjaśnieniu różnic Komisja 

         Inwentaryzacyjna sporządza protokół końcowy, w którym ustala stan majątku całej 

         jednostki oraz stawia wniosek o likwidację i odpisanie ze stanu ewidencyjnego 

         majątku zużytego lub zniszczonego.

16. Wszystkie czynności Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołów Spisowych winny być 

              zakończone do dnia 31 grudnia 2004 roku.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik do Zarządzenia Burmistrza Gminy Dukla

z dnia 18 listopada 2004 roku w sprawie inwentaryzacji rocznej.

1. Skład osobowy Komisji Inwentaryzacyjnej:

- Przewodniczący – Leszek Bąk,

- Członkowie – Witold Puz, Teresa Pachucka.

2. Skład osobowy Zespołu Spisowego do spisu z natury środków trwałych i materiałów:

- Przewodniczący – Ryszard Głód,

- Członkowie – Bartosz Szczepanik, Kielar Aleksander.

3. Składy osobowe Zespołów Spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji w sołectwach:
a/ Jaśliska, Daliowa, Wola Niżna, Posada Jaśliska:

    - Przewodniczący – Rajnik Małgorzata,

    - Członkowie – Bernadzikowska Maria, Zenon Dudzik.

b/ Barwinek, Tylawa, Zyndranowa, Mszana, Olchowiec:

    - Przewodniczący – Belcik Kazimiera,

    - Członkowie  - Knap janina, Samolewska Zofia,
c/ Zawadka Rymanowska, Trzciana, Nowa Wieś, Lipowica:

    - Przewodniczący – Bąk Danuta,
    - Członkowie – Cypara Janina, Krystyna Boczar Różewicz,

d/ Jasionka, Cergowa, Zboiska:

    - Przewodniczący – Kusak Alicja,

    - Członkowie – Chłap Maria, Chłap Danuta,

e/ Łęki Dukielskie, Myszkowskie, Wietrzno, Równe:

    - Przewodniczący – Szumlas Irena,

    - Członkowie – Smaga Lucyna, Jakimczuk Brygida,

f/ Głojsce, Iwla, Teodorówka, Nadole:

    - Przewodniczący - Fornal Stanisława,

    - Członkowie – Żwirecka Barbara, Głód Halina,

g/ Dukla:

    - Przewodniczący – Leńczyk Henryka,

    - Członkowie – Głód teresa, Ocias Elżbieta.

