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GMINY DUKLA Burmistrza Gminy Dukla
z dnia 31 grudnia 2004r

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania postgpowania ,oceny i wyboru
oferty w trybie przetargu nieograniczonego dla zadania :
Roboty wykoiiczeniowe, wewnetrzne .budowlano-instalacyjne w szkole podstawowej i

gimnazjum w Jagliskach
Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z2001r Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 19 ust.2 i3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r, prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19,poz.177) -
Burmistrz Gminy Dukla zarzadza , co nastepuje :

§1
Powolaé Komisj¢ Przetargowa do przygotowania postgpowania ,oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty

w skladzie :

Przewodniczacy - Leszek Bak,

Z-ca przewodniczacego - Aleksander Kielar
Sekretarz - Maria Chtap
Czlonek - Ryszard Glod

§2

Zasady dzialania komisji przetargowej

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna wykonywanie czynnosci z dniem powotania,

a koficzy z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zaméwienia.

2. Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych si¢ ubiega¢ o zamowienie publiczne, skfadaja pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o
treéci wymaganej przepisami art. 17 ust.1 prawa zaméwien publicznych.

3. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 2 prawa zaméwien publicznych czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie
wylaczyé si¢ od udzialu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
powiadamiajgc o tym na piSmie przewodniczacego komisji przetargowe;.

4. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Burmistrza Gminy Dukla,
o okoliczno$ciach wskazanych w ppkt 3 jak réwniez w przypadku nie wywigzywania si¢
przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami prawa
zaméwieni publicznych i przepisami rozporzadzenia w sprawie szczegélowych zasad
powolywania czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

5. Burmistrz Gminy Dukla odwolujac cztonka komisji przetargowej wskazuje jednoczesnie do

sktadu komisji przetargowej nowa osobe.
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. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka komisji, o ktérym mowa w

ppkt 3 podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ppkt 8, chyba ze postgpowanie powinno

zostaé uniewaznione.

Postanowien ppkt 7 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci

faktycznych, ktére nie maja wplywu na wynik postgpowania.

Postanowienia ppkt 4 —5 oraz ppkt 7 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji zostanie

wylaczony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2, lub zlozy

os$wiadczenie niezgodne z prawda.

Praca Komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczeg6Inosci:

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych przez komisje przetargowa,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

e) odebranie od czlonkéw komisji oraz innych os6b wykonujacych czynnosci zwiazane z
postepowaniem o zaméwienie publiczne, o$wiadczen o tresci okreslonej w ppkt 2,

f) wspblpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ zaméwienia.

Sekretarz komisji dokumentuje prace komisji przetargowej w formie protokotu lub

sporzadzajac dokumentacje podstawowych czynnosci oraz zapewnia form¢ pisemna

postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego wedlug wymagan okreslonych

przepisami prawa zamowien publicznych.

Komisja przetargowa wykonuje czynnosci na posiedzeniach w pelnym skladzie, z

zastrzezeniem ppkt 13.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykta

wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow “za” i “przeciw”, rozstrzyga glos

przewodniczacego.

Czlonek komisji przetargowej moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali czlonkowie

komisji i zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu lub dokumentacji

podstawowych czynnosci.
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Przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania swoich czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu :
a) wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia .
b) materialéow umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentdéw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania i wymaganych przepisami prawa zamowien

publicznych oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

2. W ramach czynnosci, o ktérych mowa w ppkt 1 komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje
do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy Dukla:
a) propozycje trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
. b) projekt ogloszenia wymaganego dla tego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
¢) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia ,

d) projekt umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
3. Burmistrz Gminy Dukla zatwierdza przedlozone dokumenty .

4, Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacej wiedzy specjalistycznej zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego wnioskuje do Burmistrza
Gminy Dukla powolanie bieglych (rzeczoznawcéw). Przedkiadany wniosek ze wskazaniem

bieglego (rzeczoznawcy) musi zawiera¢ uzasadnienie.

. 5. Burmistrz Gminy Dukla odmawia zatwierdzenia projektow dokument6w , jezeli w jej ocenie sa
one niezgodne z przepisami prawa zaméwief publicznych i przepisami wykonawczymi do tej
ustawy, a w szczegblnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja wyboru
najkorzystniejszej oferty lub sa niekorzystne dla Gminy Dukla. Odmowa zatwierdzenia musi

zawiera¢ pisemne uzasadnienie.

6. Zatwierdzenie dokumentéw okreslonych w ppkt 2 przez Burmistrza Gminy Dukla stanowi
podstawe do rozpoczgcia postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego poprzez
odpowiednio skierowanie ogloszenia, wydania wykonawcom odpowiednich dokumentéw

wymienionych w ppkt 2, wedlug zasad okreslonych przepisami prawa zaméwieni publicznych.
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we wniosku o przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie danego zamowienia

publicznego.

§4
Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
1. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego komisja przetargowa,
w szezegdlnosci:
a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepnianej ~ wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiega¢ o udzielenie zamOwienia publicznego,
b) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji przetargowe,
¢) wnioskuje o przeduzenie terminu do skladania ofert,
d) dokonuje otwarcia ofert,
¢) sprawdza kompletno$¢ ofert i ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz
wnioskuje o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach okreslonych ustawa,
f) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
g) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
h) wnioskuje o przedhuzenie terminu zwiazania oferta, w tym terminu waznosci wadium,
i) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
j) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
2. Burmistrz Gminy Dukla w szczeg6lnosci: akceptuje i podpisuje dokumenty przekazywane
uczestnikom postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zatwierdza wybor
najkorzystniejszej oferty lub wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiocie danego zaméwienia, jezeli czynnosci dokonane w postgpowaniu sg
zgodne z przepisami prawa zaméwien publicznych i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie.
3. W przypadku, gdy czynnosci naruszaja zasade okreslona w ppkt 2 Burmistrz Gminy Dukla
stwierdza czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa, polecajac komisji przetargowej powtorzenie
tej czynnoéci, o ile nie zaistnialy okolicznosci zwiazane z koniecznoscia uniewaznienia

postepowania, w szczegélnosci z powodu okolicznosci, ktére uniemozliwiaja zawarcie waznej

umowy.
§5
Postanowienia koficowe
1. Burmistrz Gminy Dukla zapewni niezbedna obstuge prac Komisji . =z

L Gorak
Gérak




