ZARZADZENIE NR 121/20
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

w sprawie szczegélowych zasad i terminéw opracowania materialéw do projektu budzetu Gminy Dukla na
rok 2021

Na podstawie art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2019r.,,
poz. 869 ze zmianami), art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r., poz. 713), uchwaty Nr XII1/66/15 Rady Miejskiej w Dukli z dnia 11 wrze$nia 2015 roku w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Dukla oraz uchwaty Nr X1V/76/15 Rady Miejskiej w Dukli z dnia
29 wrzesnia 2015 roku w sprawie zmiany uchwaly wlasnej dotyczacej trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Dukla, Burmistrz Dukli zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje naczelnikow Wydziatéw i pracownikoéw na samodzielnych stanowiskach pracy Urzgdu
Miejskiego w Dukli, kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych i dyrektorow samorzadowych instytucji
kultury, do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Dukla na rok 2021,
w szczegotowosci 1 terminach okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2021 nalezy opracowac¢ zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w uchwale Nr XIII/66/15 Rady Miejskiej w Dukli zdnia 11 wrzesnia 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Dukla oraz w uchwale Nr XIV/76/15 Rady
Miejskiej w Dukli z dnia 29 wrzesnia 2015 roku w sprawie zmiany uchwaly wtasnej dotyczacej trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Gminy Dukla,

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zmianami),

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zréodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1053 ze zmianami),

4) obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Dukli majacymi wplyw na budzet gminy,
5) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Dukla z innymi podmiotami.
§ 3. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej opracowuje si¢ na podstawie:

1) prognoz makroekonomicznych shizacych do prac nad projektem ustawy budzetowej panstwa na 2021 rok,
ktory zaktada, ze w 2020 roku PKB spadnie o 4,6%, aby w 2021 roku urosnag¢ o 4,0%, srednioroczny wzrost
cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych 1,8 %,

2) przyjetych ustawowo nowych zadan do realizacji przez Gming Dukla na 2021 rok,
3) wynagrodzen obowigzujacych w dniu 1 wrzesnia 2021 roku,

4) utrzymania trwalo$ci projektoéw po zakonczeniu ich finansowania ze Srodkéw zewnetrznych.

§ 4. 1. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych iuzasadnionych. W
zakresie dochodoéw przyjmuje si¢ nastepujace zatozenia do projektu budzetu na rok 2021:

1) stawki podatkow od nieruchomosci na poziomie 2020 roku, ktéorych ewentualng zmiang nalezy skorygowac,

2) stawki podatku od $rodkéw transportowych na poziomie roku 2020, ktéorych ewentualng zmiang nalezy
skorygowac

3) optaty targowej na poziomie 2020 roku, ktorej ewentualng zmiang nalezy skorygowac,

4) stawki podatki rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2020 roku, ktdre po urzedowym ogloszeniu cen zyta
nalezy skorygowac,

5) w oparciu o obowigzujace stawki oplat za odpady komunalne w 2020 roku iztozone do dnia 31 sierpnia
2020 roku przez wiascicieli nieruchomosci deklaracje zawierajace ilo$¢ o0sob zamieszkujacych dang
nieruchomos¢ oraz sposob oddawania odpadow, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci
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6) stawki optat za wyzywienie w szkotach i przedszkolach, wedlug obecnie obowigzujacych.

2. Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Dukli i gminnych jednostek organizacyjnych przedstawiaja
Burmistrzowi Dukli propozycje ewentualnych zmian cen §wiadczonych ustug, uwzgledniajac rodzaj §wiadczonych
ustug i potencjalnych ich odbiorcow.

3. Udzialy w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych przyjmuje si¢ w wysokos$ci nie wigkszej niz wskazana
przez Ministra Finansow .

4. Subwencje przyjmuje si¢ w kwocie wskazanej przez Ministra Finansow.

5. Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wiasnych iz zakresu administracji rzadowej przyjmuje si¢
w wysokos$ci okreslonej przez Wojewod¢ Podkarpackiego.

6. Dochody budzetu gminy ujmuje si¢ w podziale na dziaty, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe;j.
7. Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzglednic:
1) roczne optaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntéw,

2) wykazy proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty) wraz zich szacowang
wycena,

3) planowane wplywy na poczet zalegtosci.

8. Dochody z tytutu podatkow i optat lokalnych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja podatkowa,
szacuje si¢ na podstawie:

1) wielkosci powierzchni budynkow i gruntéw stanowigcych podstawe opodatkowania,
2) wpltywow na poczet zaleglosci podatkowych.

§ 5. 1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych umow.

2. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskazaé zakres planowanych remontéw
z wyszczegllnieniem remontéow zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

3. Zobowiazuj¢ Naczelnikow Wydzialow ipracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu
Miejskiego w Dukli oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych do:

1) ograniczania wydatkoéw biezacych,
2) uzyskiwania optymalnych efektow z poniesionych naktadow,
3) monitorowanie zuzycia mediow 1 ograniczenia ich zuzycia,

4) przeprowadzania procedury zapytania o cen¢ i wyboru najkorzystniejszej oferty cenowej, w szczeg6lnosci
w przypadku zakupu materiatow biurowych, paliwa, srodkéw czystosci, itp.

§ 6. 1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projekty uchwaty budzetowej gminy na rok 2021 w zakresie
planowania zadan inwestycyjnych i remontowych:

1) projekt planu zadan inwestycyjnych i remontowych winien uwzgledniac:
a) zadania kontynuowane; z podziatem na lata realizacji i zrodta finasowania,

b) zadania ktore sg przewidziane do realizacji przy udziale srodkow wlasnych, srodkow z Unii Europejskiej lub
innych §rodkdéw pomocowych.

2. Wynagrodzenia i pochodne nalezy zaplanowac¢ na poziomie 2020 roku, uwzgledniajac aktualne zatrudnienie.
Dodatkowo nalezy skalkulowa¢ $rodki niezbedne na wyptaty nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych oraz
innych wyptat wynikajacych z przepisow prawa.

3. Planujac $rodki nalezy kierowaé si¢ zasadg gospodarno$ci, celowosci oraz oszczedno$ci zdefiniowanej
w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow.
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§ 7. Materialy planistyczne do projektu budzetu na rok 2021 nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej
iopisowej. Cze$¢ tabelaryczng nalezy opracowaé zgodnie z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia. W
uzasadnieniu do planowanych dochodéw iwydatkow nalezy szczegélowo opisa¢ nazwe zadan
zaplanowanych do realizacji w 2021 roku, z uwzglednieniem zobowiazan wynikajacych z podpisanych umoéow
i porozumien, zgodnie z zatacznikami, w tym:

1) Projekt planu dochodéw na 2021 rok - wedlug zatgcznika Nr 1,
2) Projekt planu zadan inwestycyjnych na 2021 rok — wedtug zatacznika Nr 2,
3) Projekt planu wydatkéw na 2021 rok — wedtug zatacznika Nr 3,

4) Zestawienie dotacji udzielanych zbudzetu Gminy Dukla na 2021 rok dla jednostek sektora finansow
publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych w podziale na podmiotowe, przedmiotowe
i celowe - wedlug zalacznika Nr 4,

5) Projekt planu dochodéw na 2021 rok ztytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
i wydatkow na 2021 rok zwiazanych z realizacjg zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych - wedtug zatgcznika Nr 5,

6) Plan wydatkow w ramach funduszu soteckiego na 2021 rok — wedtug zatacznika Nr 6,

7) Projekt planu dochodéw i1 wydatkow na 2021 rok w zakresie finasowania ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej /$rodki pochodzace z optat i kar za gospodarcze korzystanie ze srodowiska/ — wedtug zatacznika Nr 7,

8) Projekt planu dochodow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami na 2021 rok — wedtug zatgcznika Nr 8,

9) Plan wydatkéw w ramach budzetu obywatelskiego na 2021 rok — wedtug zatgcznika Nr 9.

§ 8. 1. Naczelnicy Wydziatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy oraz kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych winni zlozy¢ materiaty planistyczne Burmistrzowi Dukli w terminie do 30 wrze$nia
2020 roku, z wyjatkiem ust.2.

2. Materialy planistyczne dotyczace funduszy soteckich (zalgcznik Nr 6 ) winne by¢ zlozone w terminie do
15 pazdziernika 2020 roku.

3. Dyrektorzy instytucji kultury sktadaja projekt budzetu w formie tabelarycznej iopisowej, zgodnie
z zarzadzeniem Nr 14/13 Burmistrza Dukli z dnia 4 lutego 2013 roku w sprawie ustalenia zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Dukla dla gminnych samorzadowych instytucji
kultury.

§ 9. Burmistrz Dukli weryfikuje zestawienia iewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja koniecznos¢ niezwlocznej aktualizacji planow przez
podlegle jednostki i wydziaty Urzedu Miejskiego.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza Zast¢pcy Burmistrza Dukli, Naczelnikom Wydzialow i pracownikom
na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Miejskiego w Dukli oraz kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych i dyrektorom instytucji kultury, .

§ 11. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza Zast¢pcy Burmistrza Dukli, Skarbnikowi Gminy Dukla
i Sekretarzowi Gminy Dukla.
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz

Andrzej Bytnar
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Nazwa jednostki/Wydzialu

Projekt planu dochodéw na 2021 rok

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Klasyfikacja budzetowa
Projekt planu na
Nazwa dziatu, rozdziatu, paragrafu 2021 r.
Dzial | rozdziat §
1 2 3 4 5
Dochody ogbétem

Uzasadnienie — w uzasadnieniu do planowanych dochodow nalezy opisa¢ szczegétowo rodzaj
planowanych dochodow.

Sporzadzit:

Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki

Id: FOA2AEC7-493C-4760-97AD-F21233132FF8. Podpisany

Strona 1



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/Wydzialu

Projekt planu zadan inwestycyjnych na 2021 rok

Klasyfikacja )
budzetowa Zrodia finansowania
Nazwa zadania Plan na | Srodki Srodki
L.p. dziat | rozdziat 2021r. | wlasne zewnetrzne
2 3 4 5 6 7
A. Zadania inwestycyjne
B. Zadanie inwestycyjne
Ogotem
Sporzadzit: Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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Nazwa jednostki/Wydziatu

Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Projekt planu wydatkow na 2021 r.

Klasyfikacja budzetowa
Projekt planu na
Nazwa zadania 2021 r.
Dzial | rozdzial §
1 2 3 5
Ogdblem

Uzasadnienie — w uzasadnieniu do planu wydatkow nalezy opisaé¢ rodzaj zadan przyjetych do
realizacji w roku 2021, wynagrodzenia i odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z

zawartymi umowami .

Sporzadzit:

Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/Wydziatu

Dotacje udzielane z budzetu Gminy Dukla na 2021 rok dla jednostek sektora finanséw publicznych oraz dla
jednostek spoza sektora finansow publicznych w podziale na podmiotowe, przedmiotowe i celowe.

w tym:
Klasyfikacja budzetowa
Projekt dotacje dla jednostek sektora finansow dotacje dla jednostek spoza sektora finansow
Wyszczegdlnienie planu na publicznych publicznych
Dziat | Rozdziat § 2021 r.
podmiotowe | przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ogotem
Sporzadzit: Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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Nazwa jednostki/Wydziatu

Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 121/20

Burmistrza Dukli

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Projekt planu dochodow na 2021 rok z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatkow na 2021 rok

Rozwigzywania Problemow Alkoholowych

zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki

Dziat | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka realizujaca DOCHODY WYDATKI
Plan na 2021 rok Plan na 2021 rok
1 2 4 5 6 7
Zadania w zakresie zwalczania narkomanii
Zadania w zakresie zwalczania alkoholizmu
OGOLEM:
Sporzadzit: Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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Nazwa jednostki/Wydziatu

Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Plan wydatkow w ramach funduszu soleckiego na 2021 rok

Lp. | Nazwa solectwa Srodki Przedsiewziecia Wydatki w Klasyfikacja
funduszu przewidziane do ramach budzetowa
przypadajace realizacji wedlug | funduszu wydatku
na dane whniosku
solectwo solectwa/nazwa

zadania
1. | Sotectwo Barwinek

2. | Sotectwo Cergowa

3. | Sotectwo Chyrowa

4. | Sotectwo Glojsce

5. | Sotectwo Iwla

6. | Sotectwo Jasionka

7. | Sotectwo Lipowica

8. | Sotectwo Leki

Dukielskie
9. | Sotectwo Mszana
10. | Solectwo
Myszkowskie
11. | Solectwo Nadole
12. | Solectwo Nowa
Wies

13. | Sotectwo Olchowiec

14. | Sotectwo Roéwne

15. | Sotectwo

Teodorowka
16. | Sotectwo Trzciana
17. | Sotectwo Tylawa
18. | Sotectwo Wietrzno
19. | Sotectwo Zawadka
Rymanowska

20. | Sotectwo Zboiska

21. | Sotectwo
Zyndranowa
Suma Srodkow
przypadajaca na
wszystkie solectwa
w Gminie Dukla

Sporzadzit: Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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Nazwa jednostki/Wydziatu

Zalacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Projekt planu dochodow i wydatkéow na 2021 rok w zakresie finansowania ochrony

srodowiska i gospodarki wodnej

/ $Srodki pochodzace z oplat i kar za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska /

Dziat | Rozdziat Wyszczegblnienie DOCHODY WYDATKI
Plan na 2021 rok | Plan na 2021 rok
1 2 4 5 6
OGOLEM:

W kol. 4 nalezy wpisa¢ w odrebnych wierszach nazw¢ dziatu, rozdziatu i paragrafu oraz
nazwe zadania planowanego do realizacji.

Sporzadzit:

Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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Zalacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/Wydziatu

Projekt planu dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami na 2021 rok

w tym:
Klasvyfikacja budzetowa
Projekt planu na 2021 r. dochody potracone przez dochody podlegajace
Wyszczegodlnienie jednostke samorzadu przekazaniu do budzetu
Dziat | Rozdziat terytorialnego panstwa
1 2 3 4 5 6 7
Ogotem
Sporzadzit: Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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Zalacznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 121/20
Burmistrza Dukli

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Nazwa jednostki/Wydziatu

Plan wydatkow w ramach budzetu obywatelskiego na 2021 rok

Lp. | Nazwa Srodki na Przedsiewziecia Wydatki w Klasyfikacja
realizacje przewidziane do ramach budzetowa
budzetu realizacji /nazwa | budzetu wydatku
obywatelskiego | zadania/ obywatelskiego

1. | Miasto Dukla 70.000,00

RAZEM 70.000,00
Sporzadzit: Naczelnik Wydziatu/Kierownik jednostki
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