ZARZADZENIE NR 92/26
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 3 czerwca 2026 r.

w sprawie w sprawie okreslenia procedury likwidacyjnej Liceum Ogoélnoksztalcacego im. §w Jana
z Dukli w Dukli

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 5, w zwigzku z art. 11a ust. 3 i art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2026r., poz. 662), art. 57 ust. 11iust. 2 pkt 11 art. 89 ust. 6,
w zwigzku z art. 29 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo os$wiatowe (Dz.U. z2025r.,
poz.1043 ze zmianami), art. 53 ust. 3a, w zwigzku z art. 91d pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta
nauczyciela (Dz. U. z 2026 ., poz. 515) oraz uchwaty nr XXXVIII/192/26 Rady Miejskiej w Dukli z dnia
18 maja 2026roku w sprawie likwidacji Liceum Ogodlnoksztatcagcego im. $w. Jana z Dukli w Dukli, Burmistrz
Dukli zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. llekro¢ w tresci zarzadzenia jest mowa o:
1) likwidowanej szkole - nalezy przez to rozumie¢ Liceum Ogolnoksztatcacego im. $w. Jana z Dukli w Dukli,
2) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. $w. Jana z Dukli w Dukli.

2. Czynnosci likwidacyjne jednostki przeprowadza likwidator — dotychczasowy dyrektor likwidowanej
szkoty we wspotpracy i przy pomocy organu prowadzacego szkote.

§ 2. Dyrektor jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) zawiadomienia o likwidacji odpowiednich organdw, urzeddw, instytucji itp.

2) przeprowadzenia inwentaryzacji majatku, rozwigzania wszelkich umow ktoére funkcjonowaty w jednostce
lub ich cesje.

3) zakonczenia stosunkéw pracy zgodnie z przepisami prawa.

4) zamkniecia rachunku bankowego i przekazania niewykorzystanych §rodkdéw na rachunek Gminy Dukla.

5) uporzadkowania dokumentacji wedtug obowiazujacych zasad i wymogow oraz jej archiwizowania.

6) sporzadzenia sprawozdania z wykonania czynnos$ci likwidacyjnych i przedtozenia go Burmistrzowi Dukli.

§ 3. Majatek ruchomy likwidowanej szkoty od dnia 1 wrzesnia 2026 roku przekazuje si¢ na wyposazenie
Szkoly Podstawowej im. Bohaterow Walk o Przetecz Dukielska w latach 1944-1945 w Dukli, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego.

§4.1. W zakresie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych wskazuje Szkole Podstawowg im.
Bohaterow Walk o Przetecz Dukielskg w latach 1944-1945 w Dukli jako jednostke, w ktorej od dnia 1 wrze$nia
2026 roku bedzie naliczany odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na kazdego nauczyciela
bedacego emerytem lub rencista oraz nauczyciela pobierajacego nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne,
dla ktérych likwidowana szkota byta ostatnim miejscem zatrudnienia.

2. Nauczyciele, o ktorych mowa w ust. 1, korzystaja z ustug i$wiadczen finansowanych z zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych na zasadach iwarunkach ustalonych w Regulaminie obowigzujacym
w jednostce oswiatowej okreslonej w ust. 1.

§ 5. 1. Okresla zasady, tryb i terminy przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych w likwidowanej szkole,
zgodnie z zalacznikami:

1) zatacznik nr 1 okres$la sprawy formalne,
2) zalacznik nr 2 okresla sprawy majatkowo- finansowe.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza dyrektorowi Liceum Ogolnoksztatlcacego im. $w. Jana z Dukli
w Dukli, dyrektorowi Zespolu Obslugi Placowek Oswiatowych w Dukli, Zastgpcy Burmistrza Dukli,
Sekretarzowi Gminy Dukla i Skarbnikowi Gminy Dukla.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz

Krystyna Andruch
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 92/26

Burmistrza Dukli

z dnia 3 czerwca 2026 r.

Sprawy formalne

§ 1. 1. Likwidacje szkoty przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy - Prawo o$wiatowe, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy — Karta Nauczyciela, Kodeksu Pracy oraz ustawy

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

§ 2. 2. Czynnosci likwidacyjne powinny nastapi¢ najpozniej 30 wrzesnia 2026r.

§ 3. 3. Harmonogram realizacji czynnosci formalnych

Termin realizacji

| Jednostka realizujaca

| Zadanie do realizacji

| Uwagi

Czynnosci formalne

Do 31 maja 2026r.

Dyrektor szkoty

Wypowiedzenie
stosunkow
pracy nauczycieli

Zgodnie z ustawa
Prawo oSwiatowe

Dyrektor szkoty

Przekazanie
kuratorowi o$wiaty
dokumentacji
przebiegu nauczania
zgodnie z procedura
przekazywania
dokumentacji przebiegu
nauczania szkot
zlikwidowanych do
archiwum
zaktadowego
Kuratorium O$wiaty w
Rzeszowie w
terminie do 30 dni od
dnia zakonczenia
likwidacji

Zgodnie z
procedurg KO w
Rzeszowie

do 31 sierpnia 2026r

Dyrektor szkoty

Dokonanie wykreslen
Szkoly w Urzedzie
Statystycznym,
Urzedzie Skarbowym
1 inne

do 31 sierpnia 2026r

Dyrektor szkoty

Przygotowanie
wymaganych
sprawozdan za okres od
1.01.2026 do
31.08.2026.

W tym przygotowanie
Sprawozdania:
Informacji o realizacji
zadan o§wiatowych,
rozliczenie §rodkow na
doskonalenie
zawodowe
przekazywanej do
Zespotu Obstugi
Placéwek Oswiatowych
w Dukli.

do 31 sierpnia 2026r

Dyrektor szkoty

Uzupehienie
wszystkich aktualnych
danych

w Systemie Informacji
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Oswiatowej SIO
zgodnie

z obowiazujacymi
przepisami
(nauczyciele,
uczniowie, baza
lokalowa, zamknigcie
uprawnien do bazy)

Do 31 sierpnia 2026 r. | Dyrektor szkoty

Sprawdzenie,
weryfikacja wszystkich
dziennikow pod
wzgledem poprawnosci
prowadzenia
dokumentacji przebiegu
nauczania przed
zakonczeniem roku
szkolnego
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 92/26

Burmistrza Dukli

z dnia 3 czerwca 2026 r.

Sprawy majatkowo-finansowo

Termin realizacji Jednostka Zadanie do realizacji Uwagi
realizujaca
CzynnoSci finansowe
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty Zawiadomienie Whiosek do
2026 1. kontrahentow o likwidacji kontrahentow o:
szkoty/ wypowiedzenie przekazanie faktur,
umow/cesja rachunkow w
terminie
utatwiajacym
sporzadzenie
bilansu.
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty Wyptata: pracownicy
2026 r Odpraw, tzw. ,,13”, pedagogiczni -
ekwiwalentow za nauczyciele
niewykorzystany urlop
wypoczynkowy, §wiadczen
urlopowych, innych swiadczen
wynikajacych ze stosunku
pracy
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty Uregulowanie zobowigzan Uregulowanie
2026 r 1 wyegzekwowanie ptatnosci wynagrodzen
naleznosci i innych $wiadczen
(W tym tzw.”13”) i
odprawy.
do 31 sierpnia 2026r | Dyrektor szkoty Techniczne zamknigcie sald Pozostate na dzien
srodkéw na rachunku 31.08.2026 r. $rodki
bankowym oraz rozliczenie na rachunkach
ZFSS. bankowych
przekazywane sg na
rachunek bankowy
Gminy Dukla.
Przekazanie wykazu
emerytow, rencistow
dla ktérych naliczony
bedzie odpis na ZFSS i
wyptacany— w szkole
wskazanej przez
organ.
Do 31 sierpnia 2026 | Dyrektor szkoty Zawiadomienie emerytow i
r. rencistow o
placéwce, w ktorej beda
korzystaé z ZFSS
do 31 sierpnia 2026r | Dyrektor szkoty/ | Dokonanie wykreslen Szkoty w
Dyrektor ZOPO Urzedzie Statystycznym,
oraz w
innych rejestrach, m.in.
Urzedzie Skarbowym wraz z
wyrejestrowaniem
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pracownikow jako
podatnikéw, wyrejestrowanie
szkoly z ewidencji
podatnikow podatku od
nieruchomosci oraz
wyrejestrowanie szkoty jako
ptatnika i pracownikéw z
ewidenciji ZUS.

do 31 sierpnia
2026 r

Dyrektor szkoty

Przeprowadzenie
odpowiednimi metodami
inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej

sktadnikow majatkowych
wedlug stanu na dzien
31.08.2026r.

Przekazanie do
Zespotu Obstugi
Placowek
Oswiatowych w Dukli.

do 31 sierpnia
2026 r

Dyrektor szkoty

Przekazanie majatku
ruchomego Szkole
Podstawowej Im. Bohaterow
Walk O Przetgcz Dukielska
W Latach 1944-1945 W
Dukli — na

podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego

do 30 wrzes$nia
2026 r.

Dyrektor szkoty

Sporzadzenie koncowego
sprawozdania

dotyczacego czynnosci
zwiazanych z likwidacja
szkoty wraz z zalacznikami
i przedstawienie go
Burmistrzowi Dukli.

Na dzien 31 sierpnia
2026 1.

Gtowny ksiegowy
ZOPO

Przygotowanie wymaganych
ustawami i obowigzujacym
prawem sprawozdan
budzetowych, finansowych,
Zamknigcie ksigg
rachunkowych
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